BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 03/2022/TT-BTP Ha Ngi, ngay 10 thang 02 ndm 2022

THONG TU

Huomg din viéc dinh gia tac dong caa thi tuc hanh chink treng
lap d2 nghi xiy dung viin ban quy pham phap luit va soan thao
dv 4n, dy thdo vin ban quy pham phap luat

Céan ew Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015;

Céin cir Ludt sira ddi, bé sung mot 56 diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Cén cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngdy 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
vdn ban quy pham phdp ludt;

Céin cir Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia
Chinh phii sira déi, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay
14 thdng 5 ndm 2016 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mgt s6 diéu va bién phdp
thi hanh Ludt Ban hanh védn ban quy pham phdp ludt;

Céin cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 ciia
Chinh phii siza déi, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh; A

Cén cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm 2017 ciia
Chinh phi sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soadt thu tuc hanh chinh,

Cén cir Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua
Chmh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
B6 Tu phap;

Theo d@é nghi ciia Vu tréng Vu Cdc vdn dé chung vé xdy dung phdp ludt;

B truomg Bé Tu phdp ban hanh Théng tu hudng dan viée danh gid tac
dgng cua thii tuc hanh chinh trong Idp dé nghi xdy dung vin bén quy pham phap
ludt va soan thao du dn, duw thao van ban quy pham phap ludt.
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Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay hudng dan viéc danh gia tic dong cia thu tuc hanh chinh
trong 1ap dé& nghi x4y dung vin ban quy pham phép luét va soan thao du an, du
thao vin ban quy pham phap lut.

-1'

Piéu 2. Poi twgng ap dung

1. Co quan, don vi l4p d& nghi x4y dung vin ban quy pham pha’ip luét co
lién quan dén thu tuc hanh chinh (sau day viét tét 1a co quan l4p dé nghi), co

_ quan, don vi chi tri soan thao du an, dy thao vin ban quy pham phdap ludt c6 quy

dinh tht tuc hanh chinh (sau day viét tit 1 co quan chi tri soan thao).

2. Co quan, don vi thdm dinh d& nghi xay dyng vin ban quy pham phép
luat c6 lién quan dén thi tuc hanh chinh; thim dinh du 4n, dy thdo van ban
quy pham phép luét c¢6 quy dinh tht tuc hanh chinh (sau day viét tit 1 co quan
thdm dinh).

3. Té chirc phap ché thude bd, co quan ngang bd, S& Tu phép thudc Uy
ban nhén dén cac tinh, thanh phé tryc thude Trung wong.

4. Co quan, don vi kiém soat thu tuc hanh chinh (sau day viét tat 13 co
quan kiém soét thi tuc hanh chinh).

5. Cac co quan, t chirc, ca nhan c6 lién quan.
Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Thong tu ndy, cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

| 1. D& nghi x4y dung vin ban quy pham phép luat c6 lién quan dén thi tuc
hanh chinh (sau dy viét tt 1a d& nghi xay dung vin ban) 13 viéc d& xuit xay dung
vin ban quy pham phéap luat c6 chinh sach lién quan dén th tyc hanh chinh.

2. Du 4n, du thao vin ban quy pham phap luat cé quy dinh thu tuc hanh
chinh (sau day viét tit 12 du 4n, du thao vin ban) 12 du 4n, du thao vin ban quy
pham phép luét quy dinh dﬁy da hodc mét, mdt sé bd phan tao thanh thl tuc
hanh chinh hoac quy dinh bai bo thu tuc hanh chinh.

- 3. Panh gia tic dong cuia thd tuc hanh chinh trong dé nghi xay dung vin
ban 13 viéc nghién ciru, xem xét vé su cén thiét, tinh hop phap, tinh hop 1y va chi
phi tudn thi tha tuc hanh chinh nhim lua chon phuong an, giai phap t6i wu dé
thuc hién chinh sach.
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4. Panh gia tdc dong cua thu tuc hanh chinh trong soan thao du an, du
thao viin ban 1a viéc nghién ciru, xem xét vé su can thiét, tinh hop phép, tinh hop
1y va chi phi tuan thd tht tuc hanh chinh da dugc lya chon hodc cén nhic, lva
chon phuong 4n, giai phap t6i wu cho viéc ban hanh méi hoc sira dbi, bb sung
hoic bai bé thi tyc hanh chinh. |

5. Tinh chi phi tuan tha thi tuc hanh chinh 14 viéc lrong hoéa céc chi phi
ma c4 nhan, td chirc phai bo ra khi thuc hién thi tuc hanh chinh dy kién ban
hanh méi hodc sira dbi, bd sung hodc lugng hoéa chi phi cét giam khi thu tuc
hanh chinh dugc bai bo.

6. Ban danh gia thu tuc hanh chinh cta dy an, du thdo vén ban la ban téng
hop két qua danh gia thi tuc hanh chinh dugc thyuc hién theo quy dinh tai Thong
tur nay.

Piéu 4. Trich nhiém ciia cic co quan, don vi trong viéc dinh gia tic
dong cuia thi tuc hanh chinh

1. Co quan lap dé nghi, co quan chil tri soan théo c6 trach nhiém danh gia
tac dong cla thi tuc hanh chinh, 1iy y kién ciia co quan kiém sot thi tuc hanh
chinh theo quy dinh ctia phap lut vé kiém soét thii tuc hanh chinh,

Tai B6 Tu phap, don vi lap dé nghi, don vi chi tri soan thao cé trach
nhiém danh gia tic dong ciia thu tyc hanh chinh, 14y ¥ kién ctia Vu Cac van dé
chung vé& x4y dyung phap luat va Vin phong Bo Tu phép.

2. Vu Céc vén dé chung vé& xay dung phép lujt gitip Bé truéng Bo Tu
phép huéng dan cac bd, co quan ngang bd, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd
truc thudéc Trung vong vé cdng tic dénh gia tic dong cia thi tuc hanh chinh
trong 14p dé nghi xay dyng van ban va soan thdo du 4n, dy thao van ban.

3. Co quan thim dinh c¢6 trach nhiém thim dinh quy dinh thd tuc hanh
chinh theo Luét Ban hanh vin ban quy pham phap luit ndm 2015 (duoc sira dbi,
b sung nam 2020) va quy dinh ciia phap luat vé kiém soét thu tuc hinh chinh.

Trong qué trinh thdm dinh, co quan kiém soat tha tuc hanh chinh ¢6 y
kién tai cudc hop thdm dinh (trong trudng hgp duge moi tham gia hop thdm
dinh) hodc ¥ kién bang van ban theo yéu cau clia co quan thidm dinh vé viéc
danh gia tdc dong cua thu tuc hanh chinh va quy dinh tha tuc hanh chinh trong
dé nghi xay dung vin ban va du 4n, du thao van bén.

Tai B6 Tu phép, Vu Cac van dé chung vé xiy dung phap luat ¢6 ¥ kién tai
cudc hop thiAm dinh (trong truomg hop dugc méi tham gia hop thdm dinh) hoic ¥
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kién bang vin ban theo yéu cAu cia don vi thAm dinh vé viéc danh gid tic dong
cta thl tuc hanh chinh va quy dinh thi tuc hanh chinh trong dé nghi xay dung
viin ban va dy an, du thao vin ban do bd, co quan ngang bé chu tri 1ap dé nghi,
soan thado vin ban. Vin phong Bo Tu phép cd y kién tai cudc hop thdm dinh
(trong trudng hop duge moi tham gia hop thdm dinh) hodc ¥ kién bing vin ban
theo yéu cu cua don vi thim dinh v& viéc danh gia tic dong clia thi tuc hanh
chinh va quy dinh tht tuc hanh chinh trong dé nghi x4y dung vin ban va du an,
du thao van ban do Bd Tu phap chu tri 1ap dé nghi, soan théo vén ban.

- Trong trudng hop cAn thiét, Vy Céc van dé chung vé xay dung phap luat,
Bd Tu phap té chirc 13y ¥ kién co quan, td chirc ¢6 lién quan va dbi tugng chiu
su tdc dong ctia quy dinh thd tuc hanh chinh dé hoan thién ndi dung thAm dinh
vé& quy dinh thi tuc hanh chinh truéc khi giri don vi thdm dinh téng hop, hoan
thién Béo c4o tham dinh.

Chuong 11
DPANH GIA TAC DQNG CUA THU TUC HANH CHINH
TRONG LAP PE NGHI XAY DUNG VAN BAN

Piéu 5. Quy trinh d4nh gia tic ddng ciia thii tuc hanh chinh trong lap
dé nghi xiy dung vin ban

1. Thori diém danh gia tac dong

Viéc danh gia tic dong ciia thu tuc hanh chinh dugc tién hanh trong qua
trinh hoan thién hé so 13p d& nghi xay dung vin ban va phai hoan thanh trudc
khi gtri hé so cho co quan thim dinh @& nghj x4y dung van béan.

2. Co quan lap dé nghi thye hién danh gia tac dong cta thu tuc hanh chinh
theo cac budc sau:

a) Tién hanh danh gi4 tic déng cua thu tuc hanh chinh

Co quan l4p dé nghi cin ctr quy dinh tai Didu 6, 7, 8, 9 va st dung Biéu
méu danh gia tac déng cua thu tuc hanh chinh trong 1ap dé nghi xay dung van
"ban tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu ndy dé danh gia v& sy can thiét,
tinh hop phap, tinh hgp ly va chi phi tuan thu thd tuc hanh chinh.

b) Hoan thién d& xuét quy dinh tha tuc hanh chinh

Trong qua trinh danh gié tac dong, néu tha tuc hanh chinh duge xac dinh
13 khong cén thiét hodc khong ding thdm quyén ban hanh theo quy dinh cua
phap luat thi co quan Iap dé nghj khéng tién hanh viéc danh gia va khéng dé
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xuét phuong an, giai phap quy dinh thu tuc hanh chinh trong d& nghi xay dung
vén ban.

Néu thu tyc hanh chinh dugc xac dinh 13 cn thiét, ban hanh ding thim
quyén thi tiép tuc danh gi4 téc déng cua thi tuc hanh chinh va cin cir két qua
danh gia, co quan l4p @& nghi chinh 1y, hoan thién dé xuat phuong 4n, giai phap
quy dinh thu tuc hanh chinh.

¢) Téng hop két qua danh gia tic dong ctia thi tuc hanh chinh

Sau khi dénh gid tac dong cta tht tyc hanh chinh, co quan lap dé nghi
téng hop két qua danh gid thi tuc hanh chinh vao ndi dung Béo céo danh gia tac
dong cua chinh sach. Biéu miu danh gia tdc dong cla thil tyc hanh chinh trong
lap dé nghi xay dung vin ban tai Phy lyc I ban hanh kém theo Théng tu nay la
mdt phin ciia Béo céo danh gia tac dong clia chinh sach.

Ditu 6. Danh gia sy cin thiét cha thi tuc hanh chinh trong lap dé
nghi xdy dung vin ban

Sy cin thiét ctia mdt thi tuc hanh chinh dugc danh gia theo céc ndi dung
sau day:

1. Pép (g yéu ciu quan ly nha nude ddi v&i nganh, linh vic nhit dinh
hoiic thuc hién cac bién phap c6 tinh chét dic thi @& phét trién kinh té - x4 hoi
cua dia phuong.

2. Bao dam quyén, nghia vu va lgi ich hop phép clia c4 nhan, t6 churc.

3. La phuong 4n, giai phap tdi uu trong cdc phwong 4n, giai phap c6 t_hé
duge thuc hién dé bao dam cac yéu ciu tai khoan 1, khoan 2 Biéu nay.

Pidu 7. Panh gia tinh hop phap ciia thi tuc hanh chinh trong ldp
dé nghi xiy dung vin ban
Tinh hop phap cta thd tuc hanh chinh duge danh gia theo cac néi dung
sau day: ‘

1. Tha tuc hanh chinh duge d& xuét trong dé nghi xay dung vin ban theo
dung thdm quyén duoc quy dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy pham phap lujt
nim 2015 (dugc stra d6i, bd sung nam 2020) va cac quy dinh ctia phép luat vé
kiém soat thu tuc hanh chinh.

2. Thu tyc hanh chinh duge d& xuit phai bao dam tinh théng nhét véi hé
théng phép luit.
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3. Tha tuc hanh chinh dugce dé xuét phai bao dam tinh tuong thich cta néi
dung chinh sach trong ¢ nghi xay dung vin ban véi didu wdc qudc té co lién
quan ma Cong hoa x4 hdi chi nghia Viét Nam la thanh vién.

Diéu 8. Panh gia tinh hop 1y ciia thi tuc hanh chinh trong lap dé nghi
xay dwng van ban

1. Co quan lap dé nghi d4nh gia tinh hop ly ddi véi 03 (ba) by phéan cia
thu tuc hanh chinh, gdm tén thia tuc hanh chinh, ddi trong thyc hién thi tuc hanh
chinh va co quan giai quyét tha tuc hanh chinh.

2. Tinh hop ly cia cac bd phén cta thd tuc hanh chinh trong lap dé nghi
dugc danh gia theo cac ndi dung sau day:

a) Tén thud tyc hanh chinh

Tén tha tuc hanh chinh duoc xac dinh ré va phu hgp. Tén tha tyc hanh
chinh gém: tir hodc cum tir chi hanh déng clia co quan nha nudc hodc ca nhén,
td chitc két hop véi tén két qua cua thi tuc hanh chinh va két hop dbi véi timg
db6i tuong, linh vuc cu thé (néu c6) hodc két hop véi cum tir chi su vat, sy viée
ma co quan nha nudc mudn quan 1y hodc c nhén, td chirc mong muédn dat dugc.

b) Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh

7 béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh dugce xac dinh 15; bdo dam quyén
va loi ich hop phép clia ddi tugng thuc hién; bao dam sy céng bang gitra cac c4
nhan, giita cac t6 chic, giita c4 nhan véi tb chirc, gilra cac nganh, linh vuc, gilta
cac ving mién, giita trong nudc véi ngoai nude va cb sé hrong dbi tuong tuén
thii duge hudng loi nhiéu nhét. |

¢) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh

Co quan giai quyét thd tuc hanh chinh dugc x4c dinh phit hop véi thim
quyén quan 1y nha nuée d6i vai cip hanh chinh hoic dia gi6i hanh chinh theo
quy dinh cua phap luét; thuin tién cho c4 nhan, t& chirc tuan thu thi tuc hanh
chinh trong viéc lién hé véi co quan c6 thdm quyén giai quyét; bao dam ap dung
t6i da céc giai phap phan cip hoic tiy quyén cho co quan hanh chinh cip dudi
ho#c dia phwong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Piéu 9. Chi phi tuén thi thi tuc hanh chinh trong lip dé nghi xiy
dung van ban

Co quan lap dé nghi xéc dinh rd dé thuc hién tha tuc hanh chinh, c4 nhan,
t chire phai ndp hodc khéng phai ndp phi, 18 phi va cc chi phi khac (néu co).
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Viéc dé xuét quy dinh phi, 1& phi va céc chi phi khac (néu c¢6) co ban phai
bao dam bu dip chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan nha nuéc giai quyét
thi tuc hanh chinh cho ca nhén, td chirc; bao dam cit giam t6i da chi phi khong
can thiét cho c4 nhan, t6 chirc; c6 tinh dén dac diém timg ving mién, timg déi
tuong thyuc hién, timg 1inh vuc va théng 1€ quéc té.

Chuwong IIT
PANH GIA TAC DQNG CUA THU TUC HANH CHINH
TRONG SOAN THAO DU AN, DU THAO VAN BAN

Piéu 10. Quy trinh danh gia tic dong ciia thi tuc hanh chinh trong
soan thao du an, du thao vian ban

1. Thoi diém dénh gia tac dong

Viéc danh gia tic ddng cua thi tyc hanh chinh dugc tién hanh trong qua
trinh soan thao du 4n, dy thao van ban va phai hoan thanh trudc khi gii hé so
cho co quan thdm dinh du an, du thao vin ban.

2. Co quan chu tri soan thao du an, du thao van ban thyc hién danh gia tac
d6ng cua thu tuc hanh chinh theo céc budce sau:

a) Tién hanh danh gia tac dong cia thui tuc hanh chinh

Co quan chi tri soan thdo cén cir quy dinh tai Diéu 11, 12 va sir dung
Bidu méu danh gia tac dong cta thi tuc hanh chinh dy kién ban hanh méi trong
du an, du thao vin ban tai Phu luc II (ky hiéu la Biéu miu s6 02/DGTD-BHM)
hoiic Biéu mAu danh gia tac dong cta thi tuc hanh chinh duge quy dinh chi tiét
hoic duge stra ddi, bd sung trong du 4n, du thao van ban tai Phu luc 1T (ky hiéu
12 Biéu miu sb 03/DGTD-QDCT/SPBS), Biéu miu tinh chi phi tuan tha tha tuc
hanh chinh trong du an, dyu thdo vin ban tai Phu luc II (ky hiéu la Biéu miu sé
04/DGTD-SCM) ban hanh kém theo Thong tu nay dé danh gia vé su can thiét,
tinh hop phép, tinh hop 1y va chi phi tuén thi tha tyc hanh chinh.

Poi véi tha tuc hanh chinh di duge danh gi4 trong lap dé nghi xay dung
vin ban thi trong soan thao du 4n, dy thao van ban, co quan chu tri soan thdo ¢6
thé tiép tuc st dung két qua dénh gia d3 thyc hién va dénh gia bé sung dbi véi
nhitng néi dung khac theo quy dinh tai Diéu 11, 12 cia Thong tur nay.

b) Hoan thién céc quy dinh tha tuc hanh chinh

Trong qué trinh d4nh gi4 tic dong, néu thil tuc hanh chinh duge xic dinh
13 khéong can thiét hodc khong ding thdm quyén ban hanh theo quy dinh cua
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phép luit thi co quan chd tri soan thio khong tién hanh viéc danh gia va khong
quy dinh thi tuc hanh chinh trong du én, du thao vén ban.

Néu thi tuc hanh chinh dugce xéc dinh 13 cin thiét, ban hanh theo dung
thidm quyén thi tiép tuc dénh gia tac dong chia thu tuc hinh chinh va can ct két
qua danh gid, co quan chi tri soan thao chinh sira, hoan thién quy dinh vé tha
tuc hanh chinh.

¢) Téng hop két qua danh gia tac dong clia thi tuc hanh chinh

Sau khi danh gia tic dong cua thu tuc hanh chinh, co quan chi tri soan
thao tdng hop két qua danh gia vao ndi dung Ban dénh gia tha tuc hanh chinh
cua dy 4n, du thao vin ban tai Phu luc II (ky hiéu 1a Mau s6 01/BGTD-BC) ban
hanh kém theo Thong tu nay.

Péi véi viée danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh tai du thao nghi
quyét cia Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé true thude Trung wong, du thao
quyét dinh cua Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong thi co
quan chi tri soan thao téng hop két qua danh gia tdc dong cta thu tyc hanh
chinh vio T& trinh du thao nghi quyét, quyét dinh do.

Piéu 11. Pinh gia tic dong ciia thi tuc hanh chinh dy kién ban hanh
moi trong soan thiao dy an, dw théo vian ban

1. Co quan chi tri soan thao danh gia su cin thiét cta thi tuc hanh chinh
theo cac ndi dung quy dinh tai Diéu 6 cia Thong tu nay.

2. Co quan chu tri soan thao dénh; gia tinh hgp phap cta thd tuc hanh
chinh theo cac ndi dung sau day:

a) Tha tuc hanh chinh phai dugc ban hanh theo dung thdm quyén duoc quy
dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luét nim 2015 (dugc sira d6i, bd
sung nam 2020) va cac quy dinh ciia phap ludt vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

b) N&i dung quy dinh thi tuc hanh chinh c6 su thdng nhét trong cting mét
vin ban; khong trai véi cac van ban quy pham phap luat khéc, diéu wéc qubc té
c6 lién quan ma Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam 14 thanh vién.

3. Co quan chil tri soan thiao danh gia tinh hop 1y dbi véi céc bd phan cta
thu tuc hanh chinh theo cac ndi dung sau day:

a) Cac bd phéan cia thu tuc hanh chinh, gém: tén thi tuc hanh chinh, dbi

tuong thuc hién tht tuc hanh chinh va co quan giai quyét tha tuc hanh chmh
dugc danh gia theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Thong tu nay.
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b) Trinh ty thyc hién thu tuc hanh chinh

Trinh ty thyc hién thd tuc hanh chinh dugc quy dinh 6 rang, cu thé cac
budc thuc hién; phén dinh 16 trach nhiém va ndi dung céng viéc cia co quan
nha nudc va ca nhén, td chirc khi tham gia thyc hién. Déng thoi, cac budc thue
hién phéi dugc sip xép theo thir tu phit hop vé thdi gian, quy trinh va cép c6
thdm quyén xr 1y; 4p dung toi da co ché lién thong; ting cudng giai quyét thi
tuc hanh chinh trén moi truéng dién tu. '

¢) Cach thire thuc hién thid tuc hanh chinh

Cach thic thuc hién tht tuc hanh chinh dugc quy dinh 16 rang, cu thé, da
dang vé céch thirc ndp hd so va nhén két qua, phu hop véi didu kién ctia co quan
giai quyét tht tuc hanh chinh va tao diéu kién thuan loi t6i da cho cé nhan, t
chirc véi chi phi thdp nhét.

d) Thanh phan, s luong hd so

Hb so @& giai quyét thi tuc hanh chinh duge quy dinh rd rang, cu thé vé
tén, hinh thirc cia timg thanh phén hd so, s6 lugng bd hé so.

Thanh phan hd so, s6 lugng bd hd so phai thyc su can thiét cho viéc giai
quyét thi tuc hanh chinh, dap tmg dugc tiéu chuin, didu kién dugc phap lut
quy dinh, bao dam muc ti€u-quan ly nha nuéc; thanh phan hd so khéng tring véi
thanh phén hé so ctia mét thi tuc hanh chinh khéac c6 két qua 1a thanh phan ho
so ciia thit tuc hanh chinh du kién quy dinh hoidc thanh phin hd so 14 két qua do
chinh co quan giai quyét thu tuc hanh chinh dang quan 1y; khong yéu céu cung
cap doi véi gidy to, hd so dd duge luu trit trong co quan tiép nhan, giai quyét
hodic di c6 su két néi, chia sé thong tin gifta cdc co quan; td chirc theo quy dinh;
hinh thérc ctia thanh phén hd so phai da dang, d& thyc hién. |

Péi vai thi tue hanh chinh duoc thuc hién trén méi trudng dién tir thi viée
quy dinh hé so dién tir phai phit hop véi quy dinh phap luat vé thuc hién thil tuc
hanh chinh trén méi truong dién tir.

Déi véi thuc hién thi tyc hanh chinh theo co ché mét cira qubc gia, mot
cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh dbi v&i hang hoa xuét, nhap khau thi viéc
quy dinh hd so phai phit hgp véi quy dinh phép luat vé thyc hién thd tuc hanh
chinh theo co ché mdt cira quéc gia, mét cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh
d6i véi hang héa xuit, nhap khau.
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d) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh

Thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh dugc quy dinh ré rang, cu thé,
trong d6 quy dinh rd tdng thdi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tir khi nhén du
hd so theo quy dinh dén khi tra két qua giai quyét thii tyc hanh chinh. Viéc
quy dinh thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh phai bao ddm tiét kiém thoi
gian cho ¢4 nhan, td chirc va phi hop véi kha ning cia co quan giai quyét thi
tuc hanh chinh.

Trong truong hop mét thu tuc hanh chinh do nhidu co quan cé thdm
quyén giai quyét hoic phdi hop giai quyét thi quy dinh rd rang, diy da thoi han
giai quyét ctia timg co quan va cach thirc, thoi han chuyén giao ho so gifta cac
cO quan.

e) Phi, 1€ phi va cac chi phi khac (néu cd)

~ Phi, 1& phi va céc chi phi khéac (néu ¢6) duge quy dinh 13 rang, cu thé; co
ban bu dép chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan nha nuéc thuc hién giai
quyét thil tuc hanh chinh cho c4 nhan, t§ chirc; bio dam cét giam téi da chi phi
khdng can thiét cho c4 nhan, td chirc; c6 tinh dén dic diém timg ving mién, timg
d6i twong thyc hién, timg linh vuc va thong 18 quéc té.

g) Mau don, t& khai

Thu tuc hanh chinh cé quy dinh don, t& khai thi don, t& khai phai duge
mAu héa, dién tir héa theo quy dinh.

Méu don, to khai phai rd rang, ngén gon, thuc su can thiét cho viée giat
quyét thd tuc hanh chinh, tang tinh chiu trach nhiém cua ca nhan, td chire dbi véi
nhitng ndi dung tai don, to khai. ‘

MAu don, t& khai khong dugc yéu ciu thém didu kién, hd so, gidy to
khdng cé trong quy dinh tai van ban quy pham phap luét dé.

Trong trudng hop don, to khai can phai cé xac nhédn cia co quan, nguoi
cé tham quyén thi quy dinh ré co quan, nguoi cd tham quyén xac nhén va ndi
dung xac nhan,

h) Yéu cau, diéu kién

Yéu cau, diéu kién coa thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé,
can thiét ddi v6i yéu clu quan 1y nha nude, phi hop véi kha niang dap ung cia
ca nhan, td chirc; bao dam sy cong bang gitta cac c nhan, gitra cac td chiic, giita
c4 nhan véi t6 chire, gifta céc nganh, linh vue, gilta cac ving mién, giita trong
nude véi ngoai nudce; phan dinh rd trach nhiém chimg minh yéu ciu, diéu kién;
trong yéu cau, diéu kién khéng duoc quy dinh cac ndi dung phét sinh thém céc
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hé so, gidy to c4 nhan, td chirc phai ndp ngoai nhitng thanh phan hd so di duoc
quy dinh tai di€ém d khoan 3 Diéu nay.
1) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh

Hinh thirc (ban gidy hodc ban dién tir), thoi han, pham vi va diéu kién ¢6
hiéu luc (néu c6) cia két qua thuc hién thu tuc hanh chinh duoc quy dinh 16
rang, thuan tién, phil hop véi yéu ciu quan 1y nha nuéc, véi quyén, nghla vy, loi
ich hop phap clia c4 nhan, td chirc va tinh hinh thyc tién.

4. Tinh chi phi tuan thd tha tyc hanh chinh
a) Nguyén tic tinh chi phi tuan thd thi tuc hanh chinh

Lua chon sd liéu ¢ mirc trung binh thap néu ¢é nhié€u nguon so liéu chénh
léch nhau.

Khong tinh chi phi co héi.
b) Cach tinh chi phi tuén thd tha tuc hanh chinh
Coéng thire tinh chi phi tuin tht mét tht tuc hanh chinh:

Chi phi tuin Chi phi thuc hién cac Phi. 1€ ohi va c
. ) _ codng viéc cén thiét theo . 1, 3¢ phi va cac
thu‘ 01 thl,l tue quy dinh dé c6 két qua ctia chi pl}l khé(.f the'o
hanh chinh this tuc hanh chinh d6 quy dinh (néu co)

Cong thuc tinh téng chi phi tuan thi mét thu tuc hanh chinh rong mt nam:

Sb luong dbi

Tong chi phi Chi phi tudn $4 1in thuc hién tuong tuan thi
tuén tha 01 thu tha 01 thu . . X
R , = \ theo quy dinh X tha tuc hanh
tuc hanh chinh tuc hanh N ) \
. , trong 01 nam chinh &6 trong
trong 01 nam chinh _
01 nam

¢) Cach xac dinh céc loai chi phi cu thé dé tinh chi phi tudn thu thd tuc
hanh chinh

Xac dinh chi phi thuc hién timg cdng viée:

Chi phi tu vin, dich

Chi phi Thm gian di Thu nhap vu (in 4n, sao chup,
thuc hién timg = lai,lamdon, _ binhquan01  xéc nhén, cong
ééng.viéc t& khai, tai ngudi/01 gid chimg, chimg thuc,

) liéu khac lam viéc dich thuat; buu

chinh, internet,...)
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Trong do: |
Thoi gian di lai duoc tinh trung binh 1a mét (01) gid/mét (01) luot; thoi
gian lam don, to khai theo miu dugc tinh trung binh 13 mét (01) gid/mét (01)
trang; thoi gian 1am tai liéu khac dugce tinh theo thoi gian thuc t€ d€ hoan thanh
tai liéu do. _
Tuy thudc vao timg dia ban, pham vi, thoi gian di lai, 1am don, t& khai s€
duoc x4c dinh theo cac dinh mirc twong ing sau:

Théi gian - i)iia ban | b thi Néng thén ﬁn d‘;‘gi’
Capxd 1.0 1.5 2.0
Cép huyén 15 2.25 3.0
Pi lai Cép tinh 2.0 3.0 4.0
Lién ving 8.0 12.0 16.0
Lién mién 16.0 24.0 32.0
Lam don, to khai | 01 trang 1.0 1.5 2.0

Muc thu nhap binh quan 01 (mét) nguoi/01 (mét) gio lam viée tinh theo
cong thirc: |

) X Téng san phim trong nudc
Mire thu nhgp (theo théng ké ctia nim gn nhét)
binh quén 01 ngudi/01 =

gio lam vigc Sé dan
(tuonging x 12 théng
nim thong ké)

22 ngay X 08 gio lam
lam viéc viéc

Trong do, tdng san phdm trong nudc va sb dan theo théng ké cia nam
trude lién ké nam tinh chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh.

Chi phi tu vén, dich vu ap dung theo cac muc gia hién hanh do nh,é nudc
quy dinh. Truong hop khéng ¢6 quy dinh thi 4p dung theo murc gia thyc te.

Xac dinh phi, 16 phi va cac chi phi khic theo quy dinh (néu c6) khi thuc
hién th tuc hanh chinh: Ap dung theo cac muc phi, 16 phi va cac chi phi khéac
theo quy dinh (néu c6) theo quy dinh cila co quan c6 thAm quyén vé phi, 18 phi
thuc hién tha tuc hanh chinh.

-
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Xac dinh sb 14n thyc hién thi tuc hanh chinh trong mot nam: S6 1an thyc
hién mét tht tuc hanh chinh trong mét nim duogc xéc dinh theo quy dinh vé tha
tuc hanh chinh d6. Péi véi nhirng thu tuc hanh chinh chi thuc hién mét l4n trong
nim tinh todn thi s6 14n thyc hién thd tuc hanh chinh theo nim tinh toén dugc
xac dinh 13 01 1an.

Xéc dinh s6 luong ddi twong tuan tha thd tuc hanh chinh trong mét nim:
Sb lwong dbi twong tudn tht mdt thi tuc hanh chinh trong mét nim duoc xac
dinh theo du bao hoéc théng ké vé téng s6 luot c4 nhan, td chirc thuc hién tha
tuc hanh chinh doé.

Trong trudng hop khéng du bao duge lugng d6i tuong tuan tha thi tyuc
hanh chinh trong mot ndm thi tinh toan chi phi tuan tha cho 01 (mét) truong hop
thyc hién tha tuc hanh chinh,

5. Co quan chii tri soan thao sir dung Biéu mau danh gia tac dong cha thu
tuc hanh chinh du kién ban hanh méi trong du an, du thao vén ban tai Phy luc II
(ky hiéu 12 Biéu miu s6 02/DGTD-BHM) va Biéu mAu tinh chi phi tuén thi tha
tuc hanh chinh trong dy an, dy thdo van ban tai Phu luc 11 (ky hiéu l1a Bleu mau
s6 04/DGTD-SCM) ban hanh kém theo Thong tu nay d& danh gia vé su can
thiét, tinh hop phap, tinh hop 1y va chi ph1 tuan thu thu tuc hanh chinh dy kién
ban hanh méi.

Diéu 12. Panh gia tac ddng ciia thi tuc hanh chinh dwgc quy dinh chi
tiét hodc dwoc sira ddi, bo sung hoiic bii bé

1. Trong trudmg hop luét, nghi quyét ciia Québc hdi chua quy dinh diy da
cac bd phén tao thanh mét thi tuc hanh chinh va giao cho co quan cap duéi quy
dinh diy du, chi tiét thi co quan chu tri soan théo tién hanh dénh gia tic dong d6i
véi nhitng bd phén tao thanh cia thi tuc hanh chinh dugce giao quy dinh day du,
chi tiét theo quy dinh tai Piéu 11 va st dung Biéu mdu danh gia téc dong cia
thil tuc hanh chinh dugc quy dinh chi tiét hodc duoc sira d6i, bd sung trong du
4n, dy thao vin ban tai Phu luc II (ky hiéu 1a Biéu miu sb 03/DGTD-
QDCT/SBBS) ban hanh kem theo Thong tu nay.

Trudong hop thid tuc hanh chinh dugce giao quy dinh chi tiét 1a thu tuc hanh
chinh m&i ban hanh thi co quan chu tri soan thao thyce hién viéc tinh chi phi tuan
tht thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 11 Théng tu nay. Truong
hop tha tuc hanh chinh duge giao quy dinh chi tiét 14 thd tuc hanh chinh dugc
stra d6i, bd sung thi co quan ch tri soan thao thuc hién viéc tinh chi phi tuan thu
thu tyc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 12 Théng tu nay.

2. Déi véi thi tuc hanh chinh duge sira ddi, bd sung, co quan chi tri soan
thao tién hanh dénh gia tac dong dbi véi nhimg bd phén tao thanh cua thi tuc
hanh chinh duoc stra dbi, bd sung theo quy dinh tai Diéu 11 va st dung Biéu
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mau danh gia tic dong clia thi tuc hanh chinh dugc quy dinh chi tiét hosic duge
stra d6i, bd sung trong du an, du thao vin ban tai Phy lyc II (ky hiéu la Biéu miu
s6 03/DGTD-QDCT/SPBS) ban hanh kém theo Théng tu nay.

Ngoai viéc danh gia tac ddng, co quan cht tri soan thao phai thuyét minh 16
tinh don gian ciing nhu nhimg wu diém ciia thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd
sung va loi ich vé chi phi. Trudng hop stra- d6i, bd sung vin ban quy pham phép
ludt ¢6 quy dinh thd tuc hanh chinh duoc ban hanh truée ngay 01 thang 7 ndm
2016 thi phai bao dam nguyén tic theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 172 Luat Ban
hanh vin ban quy pham phép luat nim 2015 (dugc sira dbi, b sung nim 2020).

3. Pi véi tha tuc hanh chinh duge bii b, co quan chu tri soan thao néu
r0 1y do va lgi ich vé chi phi ctia viéc bii bo thu tuc hanh chinh tai diém 3 muc II
cua Ban danh gia tha tuc hanh chinh cta du an, du thao vén ban tai Phu luc II
(ky hiéu 1a MAu s 01/PGTD-BC) ban hanh kém theo Théng tu nay.

4. Viéc tinh chi phi tuan thu thi tuc hanh chinh d6i véi thi tuc hanh chinh
duoc sira dbi, bd sung hoidc bdi bd dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 11 Thong tu ndy va cac quy dinh sau day:

a) Co quan chu tri soan théo tinh chi phi dbi véi thu tuc hanh chinh hién
tai, chi phi ddi véi thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung hoic chi phi di vai
thu tuc hanh chinh duge bdi bo. Chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh dugce sira
dbi, bd sung duge xac dinh trén co sd clia chi phi hién tai sau khi diéu chinh céc
' 16i dung dugce stra ddi, bd sung. Chi phi tudn thi thi tuc hanh chinh duge bii bo
1abing 0; .-

b) Loi ich chi phi ctia viéc sira ddi, bd sung hogic bii bo 1a hiéu sb gitra chi
phi tudn th‘fl tha tuc hanh chinh hién tai va chi phi tuan thi thd tuc hanh chinh
dugc sira déi-, }Jé sung hoic bai bo;

¢) Co quan cht tri soan thio sir dung Biéu mau tinh chi phi tuan thu tha
tuc hanh chinh trong du an, du thao vin ban tai Phu lyc II (ky hiéu la Biéu mau
s6 04/DGTD-SCM) ban hanh kém theo Théng tuw nay d tinh chi phi tuan thu
tht tuc hanh chinh dugc sira d6i, bb sung hodc bii bo. :

. ChwonglV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Tha trudéng T chitc Phap ché, Giam déc S& Tu phép c6 trach nhiém
gitp Bo truéng, Thi truéng co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhén dan céc
tinh, thanh phé truc thude Trung wong; Tha truéng cac co quan, don vi thudc B
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Tu phép ¢6 trach nhiém giip B truéng Bo Tu phép va cac co quan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay. _ _

2. Vu Céc van dé chung vé xdy dung phép luét chi tri, phbi hop véi céc
“co quan, don vi lién quan thuoc B§ Tu phép giup B truong Bé Tu phap theo
ddi, huéng din, don déc, kiém tra viéc thyc hién Thong tu nay.

Diéu 14. Hi¢u lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 28 thang 3 ndm 2022 va thay
thé Théng tur sé 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02 nim 2014 cia B6 truéng B
Tu phap huéng din viéc danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh va ra sodt,
danh gia thu tuc hanh chinh.

2. Di véi cac hd so lap dé nghi x4y dung van ban va hd so du an, du thao
vin ban d4 gui co quan thim dinh trueée ngay Thong tu nay cé hiéu luc thi tiép
tuc thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 02
nam 2014 cua B6 trudng Bé Tu phap huéng din viée danh gia tac dong ca thu
tuc hanh chinh va ra soat, danh gia thl tuc hanh chinh.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu cé vuéng mic, dé nghi phin
anh kip thoi v& B6 Tu phép (qua Vu Cac van dé chung vé xay dung phép luat)
dé nghién ctru sira d6i, bd sung./{

Noi nhin:

- Thu twéng Chinh phu;

- Céac Pho Tha twéng Chinh phi;

- Van phong Qudc hdi;

- Vin phong Chinh pha;

- Cac Bg, Co quan ngang B, Co quan thude Chinh phi;
- B Tu phép: B trurdng, cac Thir trwdng, cac don vi
thudc Bo;

- Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phé tryc thude Trung
uong;

- T4 chirc phap ché cac Bs, Co quan ngang Bo;

- S& Tu phap céc tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong;
- Cong bao; Céng Thong tin dién tir Chinh phi; Cong
Théng tin dién tir ctia Bo Tu phép;

- Luu: VT, Vu VDCXDPL (10).




PHU LUCI
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
TRONG LAP PE NGHI XAY DUNG VAN BAN
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 03/2022/TT-BTP ngay 10 thang 02 nim 2022 ctia BS trucng Bé Tu phdp)

TEN CO QUAN, PON VI

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
TRONG LAP DE NGHI XAY DUNG VAN BAN

CTeén chinh sach THORC T .ooooiiiii i

L SUCAN THIET CUA PE XUAT QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH PE THUC HIEN CHINH SACH

1. Dy kién néi dung vé | a) Noi dung vé nganh, linh vic ma Nha nudc cin quan 1y hodc c4c bién phap c6 tinh chit dic thi phu hop
nganh, linh vwe ma | voi diéu kién phat trién kinh té - x4 hoi clia dia PRUONE: .......ooveviiiiiiiiiiiicc e
Nha nwéc cin quin ly '
hodc cac bién phap cé

..................................................................................................................................

tinh Chflt dz.‘ic thu phl‘.l ..................................................................................................................................
hg’g voi diéu kién phat | b) Néu r Iy do Nha nudc can quan ly hodc ban hanh cic bi€n phap c6 tinh chat déc thu phu hgp véi diéu
trién kinh té - xa hdi | kién phat trién kinh té -x3 hoi c01a dia PRUOTE: ..........uvuururiiiriiieieiierereerreeeeieeiaeaeeaeaaeaeeeaeaeanna,

cia dia phwong?

..................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Dr kién ndi dung|a)Noi dung quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé ciia c4 nhén, t6 chirc cn dugc bao dam: ..............
quyén, nghia vu va lgi




ich hgp phip cy thé
ciia ca nhan, to chirc
cin dwge bio ddm?

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Dy kién nhimg
phwong an, gidi phap
c6 thé sir dung dé thue
hién yéu ciu quan ly
nha nwéc hodc thywe
hién cac bién phap cé
tinh chéat dic thi phu
hop véi didu kign phat
trién kinh té - xd hoi
cia dia phwong va béo
dam quyén, nghia vu
va lgi ich hop phap cia
c4 nhan, tb chirc?

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thu tuc hanh chinh duge: Quy dinhméi [ ] Sira dbi, bd sung [ ]

-Ténthituc hanhchinhn:...................ll. e aeetetieeeeeeeaeeeeraiaeeeriaeeeaaaeeteeiaaaareens
Thi tuc hanh chinh dugc: Quy dinh méi [[]  Sira déi, b6 sung [ ] o

b) Sir dung cdc phwong dn, gidi phdp khdc khéng phdi bing quy dinh thi tuc hanh chinh: [_]

~ PHUONE A0, 21 PRAD 15 1. veveveereeeeeeeseeeeeeee et et et et eeseeeesee s et ese et eteeseseeeeeeeeseeee e et et et et eeeeeeeon
-Phuong dn, gidi Phap L. ..o e e et ee e e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Ly do lwa chen
phwong an, gidi phap
dé xuit quy dinh thi
tuc hanh chinh?

II. PANH GIA TINH HQP PHAP, TINH HQP LY, CHI PHi TUAN THU CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. THU TUC HANH CHINH 1:

1.1. Tinh hgp phép ciia thi tyc hanh chinh

1.1.1. C6 d& xuit theo

Co [] Khong ]




khong? L L2100 (010 /2K (o A O S
1.1.2. C6 miu thuin, | - V6i vin ban ciia co quan nha nuéc cap trén:  C6 [] Khéng [ ]

chéng chéo hoidc khéng | Néu C6, dé& nghi xac dinh ré:

phit hop, thong nhét v&i | + Ten bo phan tao thANN: .........oeiviiiiieieiiiiiereeeeei ettt ee e et e e e e e e e e s sbaaernree e ans e

quy dinh tai cdc vin ban
khac khong?

+ Néu tén van badn tuong Ing: .........coooiveiiiiiiiiinninn,

+ Pé xuat cach thirc giai quyét @& dam bao tinh théng nhét, ddng bd ctia hé théng phép luit hoic Iy do vin
dé xuit nhu tai d& nghi XAy dUng VAN DANI.....ceeiuuneeiiiii e,

- V&i vin ban ciia co quan khac:  C6 [ ] Khéng [ ]

Néu C6, dé nghi xac dinh rd:

+ Tén bO phan tao thAnh: ... ..o e
+ Néu tén vin ban tuong Ung: .........

+ P& xuit céch thirc giai quyét dé dam bao tinh théng nhit, ddng bd ctia hé théng phéap Iuat hoic Iy do vin
dé xuét nhur tai d& nghi XAy dUNE VAN DAN:....evuuiiiine ettt ettt et re e een e

- Véi didu uéc quéc té c6 lién quan ma CHXHCN Viét Nam 13 thanh vien: €6 [[]  Khéng []
Néu C4, d¢ nghi xéc dinh rd:

+ Tén bd phan tao thémh' ....................................................................................................
+ NEu didu wEC qUOC 18 TEOME UM ... .\ivvit et et e eeeeeeeeei ettt e e e ee et e e eeeanmebeeeeeeeeene

..................................................................................................................................




1.2. Tinh hgp ly ciia thi tuc hanh chinh

1.1.1. Tén thi tuc hanh chinh

Co6 duge xac dinh rd va | C6[]  Khéng []
phit hop khong? NBU IS T 0% v veveeeee et et eeeeeeee et ee s es et easeseeseseesseses et s besseseese s es e be e r et eee e .

1.1.2. Péi twong thue hi¢n

a) Déi tugng thuc hién: | - Té chie:  Trongnuéc[ ]  Nudce ngodi [ ]
-Canhan: Trongnuéc[ ] Nuébc ngoai [ ]

- C6 thé mé rong/ thu hep ddi twgng thuc hién khdng?:
C6 [ ] Khong []

LU (o A o U
b) Pham vi 4p dung; -Toanquéc [ | Ving [| Dijaphuong [ ]

-Nongthéon [] Pothi [ Miénniai [
- Bién gidi, hai dao [ ]

- C6 thé mé rong/ thu hep pham vi ap dung khong?:
C6 [] Khéong []
I L1V o3 A oS PP

1.1.3. Co quan giai quyét

a) C6 dugc xac dinh 15 | C6 [[] Khéng []

thém qu;;én VE CO qUAN | T ¢ o quy dinhi...ceveeeeeeeeieeneiene e, et ettt eeeaeetaeeteetnetaeae e ettaeherah e eaaas
giai quyét thi tuc hanh




r A
ChiNh KRONEZ? | i e e

b) C6 thé mo rong wy |C6 []  Khéng []
quyén hodc phan cap
thue hién khong?

................................................................................................................................

1.3. Chi phi tuén thi thi tuc hanh chinh

Cé xéc dinh phai nop |- L& phi: Khong [ ] co ]

phi, 1& phi va ¢4¢ chi PRI | N 06, MBI TS 1Y 01 .....vvoveeerereeeccececeeeeii ettt es et es ettt s i |
khac (néu cé) khong? . A ,
-Phi:  Khéng [} Co[]
NEU CO, NBU IO 1Y A0 o .eitiiiiiiiit ettt
- Chi phi khac (néu c6):  Khéng [_] co ]
Néu CO, nBUTI 1Y dO: oovvveeeiiiiee e e e

N. THU TUC HANH CHINH n (néu cé):

(NGi dung danh gid téc déng nhir ddnh gid tdc dong cua thit tuc hanh chinh 1)

III. THONG TIN LIEN HE

5 O IR TR 1 (11 Tl (o T o A
Pién thoaico dinh: ......................... ; DLAONG: .o CE-Mail
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] . ] o ] HUGNG pAN TR{X LOI ) )
BIEU MAU DANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH TRONG LAP PE NGHI XAY DUNG VAN BAN

I. SU CAN THIET CUA QUY PINH THU TUC HANH CHINH

Khi danh gid vé su can thiét cta tha tuc hanh chinh, co quan 14p dé nghi cin tra 1o ngén gon, 13 rang va diy di cic cau hoi
tai Muc I cua Bieu mau:

Ciu 1. Dy kién ndi dung vé nganh, linh virc ma Nha nwéc can quén Iy hodc cac bién phap c6 tinh chét diic thi phi
hop véi diéu kién phat trién kinh ¢€ - xd héi cia dia phwong ?

Co quan lap dé_ nghi cin trinh bay dur kién ndi dung vén dé trong nganh, linh vuc hoic cac bién phép cu thé ¢ tinh chit dic
~ thu phu hop véi didu kién phat trién kinh té - x& hi clia dia phuong va 1y do Nha nuéc cin dit ra dé quan 1y hoic ban hanh céc
bién phép c6 tinh chit dic thir phtt hop véi diéu kién phat trién kinh té - xa hoi cia dia phuong. '

Ciu 2. Dy kién ndi dung quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cu thé ciia c4 nhan, té chirc cin dwge bao dim?

Co quan l1ap dé nghi cén trinh bay du kién nodi dung vé quyén, nghia vu va lgi ich hop phép ciia ca nhén, td chirc cin dugc
bao dam va néu rd 1y do Nha nudc can quy dinh.

Céu 3. Dy kién nhimg phwong an, giai phap cé thé sir dung dé thyc hién yéu cau quan Iy nha nuwéc hodc thi;c hién
cac bién phap c6 tinh chit diic thii phit hop véi dieu kién phat trién Kinh té - xi hdi cia dia phwong va bio dam quyén,
nghia vu va lgi ich hgp phap ciia cd nhén, t6 chirc néu trén?

Co quan lap dé nghi can xdc dinh ddy di va trinh bay cac phuong 4n, giai phap c6 thé sir dung dé thuc hién yéu ciu quan
Iy nha nuéc hodc thuc hién cac bién phdp c6 tinh chat dic thi phit hop véi diéu kién phat trién kinh té - x4 héi cia dia phuong va
bao dam quyén, nghia vu va lgi ich hop phap ciia c4 nhan, té chirc. Trong do: |

- Péi véi phuong an, g1a1 phap quy dinh thd tuc hanh chinh cin néu r: Tén thi tuc hanh chinh; thi tuc hanh chinh d6 dugc
quy dinh méi hoic sira déi, bd sung.
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- Déi v&i phuong an, giai phap khac khdng phai bing quy dinh thi tuc hanh chinh, cin trinh bay 15 v& timg giai phap cé
thé dugc sir dung, vi dy: théa thudn, cam két dan sur; kiém tra ctia co quan quan 1y hanh chinh nhi nudéc,...

Luuy:

+ Néu co quan ldp dé nghi lwa chon sic dung phuong dn, gidi phép khdc khéng phai bang quy dinh thi tuc hanh chinh dé
thiee hién yéu cdu quan 1y nha nuée hodc ban hanh cdc bién phdp co tinh chat ddc thu phu hop voi diéu kién phat trién kinh té -
xd héi ctia dia phurong; bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phdp ciia cd nhén, 6 chikc thi dimg viéc trd 16i Biéu mdu;

+ Néu co quan ldp dé nghi liwa chon phwong dn, gici phdp quy dinh thi tuc hanh chinh thi tiép tuc trd 161 céu héi 4 va sir
dung Biéu méu (Muc II) dé danh gid tinh hop phdp, tinh hop Iy va chi phi tudn thii 36i véi ting thii tuc hanh chinh.

Cau 4. Ly do lya chon phwong 4n, giai phip dé xuit quy dinh thi tuc hanh chinh

Co quan 1ap d& nghi cin trinh bay 1y do lua chon trong sb cic phuong 4n, giai phap c6 thé sir dung dé thuc hién yéu ciu
quan 1y nhi nuéc hogic thuc hién cac bién phap cé tinh chit dic thiu dé phét trién kinh té - x3 héi ciia dia phuong va bao dam
quyén, nghia vu va lgi ich hop phép cu thé ctia c4 nhan, t6 chic.

Muc tiéu cla viéc quy dinh tha tuc hanh chinh 1a dé dap tng cac muc tiéu quan 1y nha nude nao hogc thuc hién cdc bién
phap c6 tinh chit dic tht 13 gi?, quyén, nghia vu va loi ich hop phép ctia c4 nhén, t chirc cin dugc dép Gng 13 gi? va du kién tac
dong cua quy dinh tha tuc hanh chinh nhu thé ndo déi véi doi séng x3 hoi hodc dap tmg phat trién kinh t€ - x3 hdi caa dia
phuong. Theo d6, viéc quy dinh thu tuc hanh chinh 13 phuong an, giai phép t6i wu trong céc phuong an, giai phap c6 thé duoc
thuc hién dé bao dam yéu cdu quan Iy nha nudc hodc thuc hién cac bién phép co tinh chit dic thu @& phat trién kinh té - x3 hoi
clia dia phuong va bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phép cta ca nhan, t6 chirc.

Néu khong thé x4c dinh duge muc tiéu cin dat duge khi quy dinh thi tuc hanh chinh thi khéng cin thiét d& xuét phuong
an, gidi phap quy dinh thu tuc hanh chinh.

Trong qua trinh d4nh gi4 tac dong, néu thi tuc hanh chinh duoc xac dinh khong can thiét thi co quan 18p dé nghi khong
tién hanh danh gia va khong dé xuat phuong an, giai phap quy dinh tha tuc hanh chinh trong dé nghi xay dung van ban.
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II. PANH GIA TINH HQP PHAP, TINH HQOP LY, CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH

Khi @anh gia tinh hgp phép, tinh hgp 1y, chi phi tudn tha thd tuc hanh chinh, co quan 14p dé nghi tra 151 ngén gon, rd rang
va dy da cac cau héi tai Muc II cia Biéu mau:

1. Tinh hop phap cia thia tuc hanh chinh

Co quan lap d& nghi cn x4c dinh va 1am rd thi tuc hanh chinh dugc dé xuét theo dung thdm quyén duoc quy dinh tai Luét
Ban hanh vin ban quy pham phap luit nam 2015 (dugc sua dbi, bd sung nim 2020) va cac quy dinh ciia phap lust vé kiém soét
thi tuc hanh chinh; khéng mau thuén, chdng chéo hodc khéng phu hop, théng nhét véi quy dinh tai cac vin ban cta co quan clp
trén, van ban cua co quan khac hay diéu ude qubc té co lién quan ma Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién.

Trong qué trinh dénh gi4 tic dong, néu thi tuc hanh chinh dugc xéc dinh 13 khong ding thdm quyén ban hanh theo quy
dinh cua phap ludt thi co quan lap dé nghi khong tién hanh viéc dénh gia va khong dé xuét phuong 4n, giai phap quy dinh tha tuc
hanh chinh trong dé nghi x4y dung vin ban.

Néu thi tuc hanh chinh dugc dé xuit theo ding thim quyén nhung mét hodic cac bd phan ciia thii tuc hanh chinh tao ra su
mau thuln, chdng chéo hodc khéng phit hop, thong nhét véi quy dinh tai cac vin ban ciia co quan cép trén, vin bén clia co quan
khac hay diéu udc quéc té cb lién quan ma Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam la thanh vién thi dé nghi chinh stra, hoan thién
& xuét quy dinh thi tuc hanh chinh; truong hop van giit dé xuit quy dinh thi tuc hanh chinh trong 1ap d€ nghi x4y dung vén ban
thi d& nghi néu 15 1y do va dé xuit cach giai quyét.

2. Tinh hep 1y ciia thi tuc hanh chinh

Cau 1. Tén tha tuc hanh chinh

Co quan lap dé nghi can x4c dinh 15 tén tha tuc hanh chinh duoc lua chon. Tén thua tuc hanh chinh gém: Tu hodc cum tir
chi hanh déng ciia co quan nha nudc hodc ca nhan, tb chirc, két hop véi:

- Tén két qua cua thi tuc hanh chinh va két hop véi timg d6i tuqng; linh vuc cu thé (néu cd);

Vi du: “Cdp chimg chi hanh nghé lugt su”; “Cdp Gidy chimg nhdn di diéu kién an toan thue phim”.
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- Cum tr chi su vat, su viéc ma co quan nha nudc mudn quan 1y hoic c4 nhan, t6 chirc mong muén dat duoc.
Vidu: “Dang ky tam trit”; “Dé nghi thanh todn chi phi hé tro tu van phép ludt cho doanh nghiép nhé va vica”,
Ciau 2. P6i twgng thwe hién

Dé xéc dinh 18 ndi dung nay, co quan 1ap dé nghj can:

- X4c dinh va néu 15 1y do viée quy dinh vé timg d6i tugng (cd nhdn, 16 chire, trong nuedc, nuéc ngoai), pham vi ap dung
(toan quéc, vimg, dia phirong, nganh, hay mang tinh dic thii: néng thon, d6 thi, mién nii, bién gi6i, hdi ddo). Qua d6 danh gia vé
mirc d6 phén biét giita cac c4 nhin véi nhau, gilra ca nhan voi td chirc; gifra cac viung mién, linh vuc; gitta trong nude vangodi nurk.

- X4c dinh va néu 1 1y do vé kha ning mé& rong hoic thu hep ddi twong, pham vi ap dung. |

Ciu 3. Co quan giai quyét

Co quan lap dé nghi cin:

- Xéc dinh r& thAm quyén va néu rd 1y do viéc quy dinh vé co quan giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Xem xét c6 thé ap dung cac giai phap phan cip hodc iy quyén cho co quan hanh chinh cAp dudi giai quyét tha tuc hanh
chinh nay hay khéng? Néu rd 1y do.

3. Chi phi tuin thi tha tuc hanh chinh

Co quan 1ap dé nghj x4c dinh 15 dé thuc hién tha tuc hanh chinh, ca nhan, t6 chirc phai ndp hoic khdng phai nép phi, 18 phi
va cac chi phi khac (néu c6). Viéc dé xuét quy dinh phi, 1é phi va céc chi phi khac (néu cd) phai bao dam co ban bu dép chi phi va
mang tinh phuc vu khi co quan nha nuéc thuc hién giai quyét tha tuc hanh chinh cho c4 nhan, td chic; bao dam cit giam td1 da
chi phi khong can thiét cho ca nhén, t chirc; ¢6 tinh dén dic diém timg ving mién, timg d6i tuong thuc hién, timg linh vyc va
thong 1& qudc té.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan lap dé nghi ghi 3 théng tin ciia ngudi truc tiép dién Bidu miu danh gia tac dong, gitip co quan thdm dinh c6 thé
trao dbi trong qua trinh dénh gia./.



PHU LUCII
MAU, BIEU MAU PANH GIA TAC D()NG CUA THU TUC
HANH CHINH TRONG SOAN THAO DU AN, DU THAO VAN BAN
(Ban hanh keém theo ﬂzong tw $O. 03/2022/T T-BTP ngay 10 thang 02
ndam 2022 cua Bé trucng B Tw phdp)

STT * Tén miu, biéu miu | Ky higu
1 | MAu béan danh gia thd tuc hanh chinh cta du 4n, M3u sb

diur thao vén ban 01/BGTH-BC

2 | Bidu miu dénh gi4 tac dong cua thd tuc hanh | Biéu miu s6
chinh du kién ban hanh méi trong du 4n, du thdo | 02/PGTD-BHM
vin ban

3 |Bifu miu danh gi4 tac dong cua thu tuc hanh| Biéumau sé
chinh dugc quy dinh chi tiét hodic dugc stra déi, 03/BGTD-
bd sung trong du an, du thdo vén ban QbCT/SPBS

4 | Bidu mAu tinh chi phi tuén thd thi tuc hanh chinh | Biéu méu sb
trong du an, du thao van ban 04/DGTH-SCM




M3u s6 01/PGTD-BC. Bin ddnh gia thi tuc hanh chinh
cia du an, du thio vin ban

TEN CO QUAN, PON VI Méu s6 01/PGTP-BC

BAN PANH GIA THU TUC HANH CHINH
CUA DY AN, DU THAO VAN BAN

I. Xdc dinh vin dé téng quan

Phan ndy néu rd béi canh xay dung ban danh gia thi tuc hanh chinh, trong
- d6 mb ta vAn dé bét cép téng quan can giai quyét va muc tiéu chung cla viéc du
kién ban hanh méi hoic duoc quy dinh chi tiét hodc duoc sira d6i, bo sung hoic
bai b6 thu tuc hanh chinh (trong do, néu rd 56 lrong, tén tha tuc hanh chinh du
kién ban hanh méi hodc duge quy dinh chi tiét hodc dugc sta dbi, bd sung hoiic
bai bo).

II. Panh gia tac dong cia tirng thi tuc hanh chinh

1. Poi voi nhieng thii tuc hanh chinh dw kién ban hanh moi

Muc nay tdng hop két qua dénh gia tic déng cia thi tuc hanh chinh dy kién
ban hanh mdi tai Biéu mau s6 02/DGTD-BHM Phu luc IT kém theo Théng tu va
chi phi tuan thi tht tuc hanh chinh dir kién ban hanh méi tai Biéu miu s6
04/DGTD-SCM Phu luc II kém theo Thong tu.

2. Déi voi nhitng thii tuc hanh chinh dwoc quy dinh chi tiét hodc diroc sita
doi, bo sung

- Co quan chi tri soan thao tong hop két qua danh gia tic dong cla thi tuc
hanh chinh dugc quy dinh chi tiét tai Biéu miu sé 03/PGTD-QDCT/SDBS Phu
luc 1I kém theo Thdng tu va chi phi tuén thu thi tuc hanh chinh dugc quy dinh
chi tiét tai Biéu miu s6 04/DGTD-SCM Phy luc 11 kém theo Théng tur.

- Co quan chu tri soan thao téng hop két qua danh gia tac doéng ciia tha tuc
hanh chinh duoc sira ddi, bd sung tai Bidu mau s6 03/DGTD-QDCT/SPBS Phu
luc 11 kém theo Théng tu va chi phi tuén thi tha tuc hanh chinh dugc sira d6i, bb
sung tai Biéu méu sé 04/DGTD-SCM Phy lyc II kém theo Théng tu, trong d6
can thuyét minh 15 tinh don gian, wu diém v 1gi ich vé chi phi tuan thd thu tuc
hanh chinh duoc sira dbi, bd sung.
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3. Déi vdi nhitng thii tuc hanh chinh dwgc bii bé

Muc nay chi néu 15 1y do bai bé tha tuc hanh chinh va téng hop két qua tinh
chi phi tun thu thd tuc hanh chinh duogc bii b tai Biéu mau sé 04/DGTD-SCM
Phu luc II kém theo Thong tu, trong dé néu rd lgi ich chi phi tudn thu thu tuc
hanh chinh dugc cat giam khi bai b thii tuc hanh chinh.

II1. Lay ¥ kién

Phin nay néu 15 viéc 14y v kién cta co quan kiém soat thu tuc hanh chinh
cling cép theo quy dinh ctia phap luat vé kiém soét thi tuc hanh chinh va cic ca
nhén, t6 chic khéc co lién quan vé& du thao Ban danh gia thud tuc hanh chinh cua
dyu 4n, dy thao vin ban (mb ta cac phuong phép 14y ¥ kién, viéc phan hdi, tiép
thu, giai trinh v kién gép ¥).



Biéu miu s6 02/PGTP-BHM. Danh gia tic dong cia thi tuc hanh chinh

TEN CO QUAN, PON VI

dw kién ban hanh méi trong dir 4n, dy thio vin bin

Biéu mau sé 02/DGTD-BHM

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
DU KIEN BAN HANH MOI TRONG DU’ AN, DU THAO VAN BAN

Tén dwan, dr thAo VAN DAN: ... ... i ettt e e et e e e e aaeas e ree e

THU TUC HANH CHINH 1 ..ottt e e e et e e et e e e e e ette e e e eass v et e s eeaassbaeeeaassassssse s e e eeaeeeaa e e assmeenenee s coreriren

1. SU CAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH TAI DU AN, DU THAO VAN BAN

1. N§i dung cu thé trong
nganh, linh virc ma Nha
nwéc cin quan 1y hoic
cac bién phap co tinh
chit dic thu phu hop
v6i diu kién phét trién
kinh té - xd héi cia
dia phwong?

a) N6i dung cu thé trong nganh, Iinh viec ma Nha nuéc can quan 1y hodc cac bién phap c6 tinh chit dfic'thl‘l

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Néi dung quyén,
nghia vu va le¢i ich hop
phap cu thé ciia ca
nhén, td chirc cin dwoc
bio dam?

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

3. Ly do lya chon bi¢n




phip quy dinh thi tuc
hanh chinh dé thwc hién
yéu cdu quian ly nha
nwéc hodc thue hién cac
bién phdp cé tinh chét
dic thu phu hgp véi
diéu kién phat trién kinh
t6 - xa hdi cia dia
phuong va bio dim
quyén, nghia vu va loi
ich hgp phip cia ca
nhén, t6 chirc?

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

4. C6 bién phip nao
khac c6 thé sit dung ma
khéng phai bing quy
dinh thd tuc hanh
chinh khéng?

col ] Khoéng ]

NEU CO, NBU IO DII PRAD:. ... eeeeee et et e e e et e et e e e e e e e eee e e e e e e e
Trudng hop C6, nhung vin lra chon bién phap quy dinh thi tuc hanh chinh thi néu 8 1y do:.................
NEUKNONE, NBU TS 1Y 0 .. eeeivteeeeiiee e e e et e e e et e e e ettt e e ettt e e e e e e e e e eeanaaaeeen

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. PANH GIA TINH HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. Co dgqc baq hanh theo
dung tham quyen khong?

Cé6 [ ] Khéng []

2. Cé6 mau thufn, chéng
chéo hodc khong phu hop,
théng nhét véi quy dinh
tai cadc vdn ban Kkhac
khéng?

- V6i vén ban cla co quan nha nudc cép trén:
Néu C6, dé nghi néu r3: |
+ Tén bd phan t20 thANN: ... ..u. ettt e

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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+ D2 xuat cach thuc giai quyét @& dam bao tinh thing nhét, dong b cia hé théng phap luat hodc 1y do van

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Véi van ban cila co quan khac:  C6 [ ] Khong []

Néu Co6, dé nghi néu ro:

+Ténbd phAn tao thanh: ...t
+ Néu 15 diéu, khoan, t8n VAN DAN CUONE UNE: ......oevvniineeeiiieeeerieersriaeraiaeraiaeeenaetenaeannaeeenraeanes |

+ Pé xuét cach thirc giai quyét dé dam béo tinh thong nhét, d¢éng b cia hé théng phéap luat hodc 1y do van
quy dinh nhur tai dur an, dUthao .......oeiniiiiii
- Véi didu uéc quéc té c6 lién quan ma CHXHCN Viét Nam 12 thanh vién:  C6 []  Khéng []
Néu Cé, dé nghi néu ro: , :
+Ténbdphn tao thanh: ......... ..o
+ Néu 13 didu, khoan, didu udc quc té ONG WNE: ....vvvvtiiiiiiieiiieesee e e e e e e e e e e eeeeini e e e
+ D& xuét cach thirc gidi quyét d& dam béo tinh trong thich véi diéu wéc quéc té hodc 1y do vén quy dinh
NhU 11 AU AN, AU thA0 .o i ettt ettt et

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I11. PANH GIA TINH HQP LY CUA THU TUC HANH CHINH

1. Tén thi tuc hanh chinh

Co dqqc quy dinh rd rang,
cu thé va phu hop khong?

Cé6[] Khong []
IO T (o 30/ Lo O O g g P PP

2. Trinh ty thye hién

a) Co dugc quy dinh rd
rang va cu thé v€ cac

C6[]  Khong []




budc tht_rc‘hjén khong?

b) C6 duoc quy dinh,
phan dinh rd trach nhiém
va ndi dung céng viéc cia
co quan nha nuéc va ca
nhin, t6 chic khi thyc
hién khong?

C6[] Khéng []
NI OB A [ T errrerreearene .

................................................................................................................................
...............................................................................................................................

.................................................................................................................................

¢) Co6 ap dung co ché lién
thong khong?

Co[ ] Khong [ ]

d) Co6 quy dinh viéc kiém
tra, danh gia, x4c minh
thuc té clia co quan nha
nurdc khong?

................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Cac bién phap c6 thé thay thé: Cé6 [] Khéng[ ]
Néu C6, néu rd 1y do van quy dinh nhu tai dir an, i thAo: ........covviiniiiiiiii e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Cach thire thuc hién

a) Nop hd so:
Tryuc tiép [
Buu chinh [_]
biéntt [ ]
b) Nhan két qua:
Tryc tiép [

- C6 dugc quy dinh phit hop va tao thuén loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nuéc,
¢4 nhan, t6 chirc khi thyc hién khong? cé [ Khong []




Buu chinh [_]
Piénte []

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

s

x A A A
4, Thanh phan, 50 lirgng ho so
a) Tén thanh phan ho 50 |- NEUTd Iy do quy GINh: ....ooeiiiiiii ittt e et et e s aa e
L S YEU CAU VE BINN HHUC ....veeeiieiiiieeeeseee e ettt e e eete e e e e e e e e e et e e e et e e e et e e s e eaaaiae s
------------------------- v TRy Ao quY GINR: oo e e
b) Tén thanh phian hé so |-Néurdlydoquydinh: ..., ettt e et et eaeee e ae et eeieeie e e aeraera e e aas
o ...... R TRYD - YU CAU VE NN thiIC: ... i e ae s
R R RRRRERD v FLY O QUY GINR: oo et e
¢) Cac gidy to, tai licu @& | C6[]  Khong []
chimg minh viéc dap Ung | Neurs:.......... F et e eneesteetenteneeneeneaeeeteee e aeatea et et een e e ean e e et teraerees et
yéu céau, diéu kién thyc
hidn thi tuc hamh chifh 66 | 177 7" 7T T
duqc quy dinh ra réng, cl.l .................................................................................................................................
thé & thinh PhAN RO SO | -rerrrerereerem i
cla thl tuc hAnh CRInD | L. ittt et ettt ettt ettt et st s et et aa e e e s e
khong?
d) SO lugng b hd so: | Ly do (néu quy dinh tir 02 b h6 SO tra Ien): .....co.eoenininiii i

-----------------------

.................................................................................................................................

5. Thoi han giai quyét

a) Co dugc quy dinh rd
rang, cu thé va phu hop
khong?

................................................................................................................................

Ly doquy Qinh: . ...t e e e aaes

C6 [] Khéng []

b) Trong truong hop mot
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thi tuc hanh chinh do
nhiéu co quan c6 thim
quyén giai quyét, dd quy
dinh ré rang, dé‘ly du thoi
han giai quyét cia timg co
quan va thdi han chuyén
giao hd so giita cac co
quan?

LY do qUY GINN: ..o e e eteeitereeeaaa

................................................................................................................................

................................................................................................................................

6. Doi twong thue hién

a) Béi twong thuc hién:

-Td chie:  Trongnuéc[ ]  Nudc ngodi [
Mo tard: ........ e et tee e eseeteeenteneeeneeaeeeeseneeaeetaeeateeieeeteeae e eae e teat et et neeeeriaaeeteaan

-Canhan: Trong nudc [] Nudcngoai [ ]
MOtArd: ..ooovviiieniiiinnn, FRP P

- C6 thé mé rong/ thu hep dbi tuong thuc hién khong?:
C6 [ ] Khéng []
NEUTO IV dO: o et rereeirereeeerarens et

..................................................................................................................................

b) Pham vi ap dung:

-Toanquéc [ ] Ving [ ] Dijaphuong []
-Néngthén [] Pothi [] Miénnti [ ]
- Bién gioi, hai dao []

- C6 thé md& rong/ thu hep pham vi 4p dung khong?:
Cé6 [] Khéng []
Néurd ly do: ........ ettt reeter et e tiereaaeaataearaas B PSRN

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




Du kién s6 luong d6i turong thure RIEN/T NAIMI. ... couuuiiiii e e

7. Co quan gidi quyét

a) C6 dugc quy dinh 16
rang, cu the V€ co quan
| gidi quyét thG tuc hanh
chinh khéng?

C6 [] Khéng [
Lydoquydinh:.........ocoooiiiii E e tteteeantianeenaeeeaeetreeaiteeraaaeaeanaee

.................................................................................................................................

b) C6 thé mé rong uy
quyén hodc phan cap thuc
hién khong?

Cé6[] Khéng []
N U 10 I 0. et et e e e e -

.................................................................................................................................

8. Phi, 1¢ phi va cdc chi phi khic (néu c6)

a) Co quy dinh vé phi, 18
phi va cac chi phi khac
(néu co) khong?

- L& phi: Khong [ co ]

Néu Cé, néurs Iy do: .............. SRR U UOP PR PPTUUPPTUY
-Phi:  Khéng [ ] Co[]

NEU CO, NBU TG 1Y 0% e eiieee ettt e et e e e e e e ee e e e e e et e e e e e e e e e e aeennanes e
- Chiphi khac: Khéng[ |  Cé[]

NEU CO, DBU TG 1Y 0% +.eeieeeeeet et e e e e et e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeee e e e eacas e e e e et eebttaana e eeeaessaiains

- Néu rd mirc phi, 1¢ phi hoac chi phi khic (néu duoc quy dinh tai du dn, dy thdo):

+ Mirc phi (hoic dinh kém biéu phi): ..................... P PPN
+ Mirc 1 phi (hoic dinh kém biéu 1€ phi): ............... .................
F MUC Chi PRI KBAC . .. oe et et e e e
+ Mirc phi, 18 phi va cdc chi phi khac (néu c6) cé phit hop khéng: Cé6[ ]  Khong [ ]

| 5 [ T O USSP PP
- Néu murc phi, 1€ phi ho#c chi phi khac (néu ¢6) chua dugc quy dinh tai du 4n, du thao thi néu 13 1y do: ...

.................................................................................................................................




b) Quy dinh vé céch thie, | Co [] Khéng [ ]

thoi di€m ndp phi, 1€ phi | Noi dung quy dinh: ........evveve..... e e e et e e et enb e ennaane

va cac chi phi khac (néu ' , '

o6) o6 hop 1Y khane? | = B LT T L TR PR PSP T P P OIS IPTA
) Py 5 Ly doquy dinh:. .. .o e e

9. Miu don, t& khai

a) C6 quy dinh vé miu|C6 [] Khéng [] A :

don, t khai khong? L Q0% e e

b) Tén maiu don, t& khai
| R

------------------------------------------

- Néu r8 nhitng ndi dung (nhém) théng tin cin cung cép trong miu don, t& khai:

+NOLAUNG thONG tIN 11 ..ooeei ettt st b e s e s a s s ean e s sasesas e s e s s e s e e e e e e s ennes
Ly do quy @inh: ......ccooiiiiiiieicececd eiereeeeesre e nees erterrterieeese et teete s aeshesanenanane
+ NOL dUNZ thONZ TN 11 ..eeiiiiiieecceecr e reve e sere e seesr e s e e s senseeessase s s sbe sesnt e s sansesanresssutesantasbbrssantesrtensines
Ly do qUY QINN: ...ttt e st es s s sen g s e s e g e r e s e s n s et e s et s s e nnerns S
- C6 quy dinh viéc x4c nhén tai don, to khai khong?  Cé6 [] Khong []

Néu C6, néu rd ndi dung xac nhén, ngudi/co quan c6 thAm quyén xac nhan: .........cooeeeieeirrieriininnnns

...............................................................................................................................

Ly do quy dinh: ...

¢) Tén mau don, t& khai
1 SOOI

------------------------------------------

- Néu r6 nhitng ndi dung (nhém) théng tin cin cung cdp trong mau don, t& khai:

+ NOT dUNG thONZ tIN L2 .ot e et st st s b b a s sa e b s sr e s b b ne st eenton
Ly do qUY GINR: ..ot e a s s s e bbb e b sa e n e
+ NOL AUNG thONG TN T2 ..ottt s sttt st s s s sas s e b e bbb e st s be e s b a e e b e e b et e s ssaba s eanes
Ly do qUuy Qinh: ..o e s e
- C6 quy dinh viéc xac nhén tai don, t& khai khéng? Co [ ] Khéng []

Néu C6, néu rd ndi dung xac nhan, ngudi/co quan ¢6 thim qUYEN XAC NHAN: ....oovvenieviieeeeee e

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ly doquy @inh: ....ooooiiiii e
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d) Ngoén ngir

- Tiéng Viet [] Songngtt [ | NEu 18 1081 SONG NG ..eeevneeiiieiniiieeeiieeerieeaeeeiinnns
Ly do quy dinh (trong truong hop mau don SONg NEH): «.eeevrvveveueneeeeeeiiiiieeeeeeiieeeeiaii e eeennneaeees

.................................................................................................................................

A A o R on
10. Yéu cau, diéu kién

C6 quy dinh yéu ciu, diéu

cé ] Khéng [}

kién khong? LY 0 QUY GIIR:....eeeeeieiieee e e e et e e e e e e e eraee et ae e et enraaae s e ——————
a) Yéu cau, di€u kién 1: | -Lydoquy @inh:.... ..o e RN

-------------------------------

- D& dap umg yéu chu, diéu kién nay, ca nhan, tb chic cin:
+ C6 két qua tir mot thi tuc hanh chinh khac: C6[ ]  Khéng []

................................................................................................................................

b) Yéu cau, diéu kién n:

------------------------------

- D& dap (tmg yéu cu, diéu kién ndy, c nhén, td chuc can:
+ C6 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6[]  Khéng [ ]

................................................................................................................................

11. Két qua thwc hién

a) Hinh thic cla két qua
thuyc hién tha tuc hanh

- Gidy phép ]
- Gidy chimg nhén ]
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chinh 12 gi?

- Gidy ding ky

- Chimg chi

- Thé

- Quyét dinh hanh chinh

- Vin ban x4c nhan/chip thuin
- Loai khac:

LOUgo

[P nghi DEU TS . .ivvniiiniiieei e e e e e e e een e eneeeeens

Két qua thyc hién tht tuc hanh chinh: Bangidy [ |  Bandiéntir [ ]

b) Két qua thuc hién thi
tuc hanh chinh c¢6 duogc
mau héa phu hgp khong?

Co6 [] Khéng []

c) Quy dinh vé thdi han

c0 gia tri hiéu luc cia két
qua thyc hién thd tuc
hanh chinh c¢6 hgp ly
khong (néu c6)?

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

d) Quy dinh vé pham vi
c6 hiéu luc cia két qua
thyc hién thd tuc hanh
chinh c6 hgp ly khdng
(néu c6)?

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén ngudi dién: ......
DPién thoai c6 dinh: ..........

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............... ;DidOng: ..o s Eemail L
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HUGNG DAN TRA LOI
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
DY KIEN BAN HANH MOI TRONG DU/ AN, DU THAO VAN BAN
(BIEU MAU SO 02/DGTP-BHM)

1. SU CAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH

Khi d4nh gia vé sy can thiét cua thu tuc hanh chinh, co quan chu tri soan thao can tra 1o ngén gon, r0 rang va déy da cac
cau héi tai Muyc I ctia Biéu miu sé 02/PGTD-BHM:

Ciu 1. N6i dung cu thé trong nganh, linh vire ma Nha nwéc cAn quan Iy hodc cic bién phap cé tinh chat dic thu phi
hop véi diéu kién phat trién kinh té - x3 hdi cia dia phwong ?

Co quan cht tri soan thao cin trinh bay 15 ndi dung van @ cu thé trong nganh, linh vuc hodc cac bién phép cu thé ¢ tinh
chét dic thi phu hop voi didu kién phat trién kinh té x3 hdi cia dia phuong va 1y do Nha nudc cin dit ra dé quan 1y hodc ban
hanh c4c bién phap c6 tinh chit dic thi phit hop vdi diéu kién phat trién kinh té - x hoi cua dia phuong.

Cau 2. Ngi dung qu_yén, nghia vu va lgi ich hop phép cu thé ciia cd nhén, to chirc can dwogc bio dam?

Co quan chu tri soan thio can trinh bay rd ndi dung cu thé vé quyén, nghia vu va loi ich hop phép clia c& nhén, to chirc can
dugc bao dam va néu 10 ly do Nha nudc can quy dinh.

Cau 3. Ly do lwa chon bién phap quy dinh tha tuc hanh chinh dé thwe hién yéu ciu quan ly nha nwéc hodic thwe
hnen cac bién phap c6 tinh chat dic thu phu hop véi diéu kién phait trién kinh té - xa hm cia dia phwong va bao dam
quyén, nghia vu va lgi ich hgp phéap cia c nhén, tb chirc néu trén?

Co quan ch tri soan thao cn trinh bay 5 1y do lya chon ddi véi timg thi tuc hanh chinh cu thé trong sb cac bién phap c6
thé sir dung dé thuc hién yéu ciu quan 1y nha nudc hodc ban hanh céac bién phéap c6 tinh chat dic thu dé phat trién kinh té - x3
héi ciia dia phuong va bio dam quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé cla c4 nhin, t6 chirc.

Muc. tiéu ciia viéc quy dinh thd tuc hanh chinh 13 d& d4p tmg céc muyc tiéu quan ly nha nudc cu thé gi hodc thuc hién céc
bién phap c¢6 tinh chét dédc thu 1a gi? quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé ctia c4 nhén, té chitc cin dugc dap tmg 13 gi? va
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dur kién téc dong cuia quy dinh thi tuc hanh chinh nhu thé nao déi véi doi sbng x héi hodic dap tng phét trién kinh té - x3 héi clia
dia phuong. Theo d6, viéc quy dinh thil tuc hanh chinh 14 bién phép t8i wu trong céc bién phép c6 thé dugc thyc hién dé bao dam
yéu cu quan Iy nha nudc hodc thyc hién céc bién phap ¢ tinh chét ddc thi dé phat trién kinh té xa hoi ciia dia phuong va bao
dam quyén, nghia vu va loi ich hop phép ctia ca nhan, t6 chic.

Luu y, néu céu tra 15i chi chung chung la thu tyc hanh chinh duoc dit ra nhim dat duoc muc tiéu 13 thuc hién quan 1y nha
nuorc hodc dé ning cao hidu qua cia hoat dong quan Iy nha nudc hodc dé phat trién kmh té - x4 hoi cia dia phu’orng hay dap tmg

quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cia c4 nhin, t6 chic 13 chua dép Ung duge yéu cau trong danh gia su cén thiét cia thi tuc
hanh chinh.

Néu khong thé xac dinh dugc muc tidu cin dat dwgc khi quy dinh thit tuc hanh chinh thi tha tyc hanh chinh s& khéong cin
thiét. Néu co quan chu tri soan thao khéng xac dinh dugc sy can thiét cia thu tyc hanh chinh thi dimg viéc tra loi Biéu mAu sb
* 02/PGTD-BHM. Néu co quan chu tri soan thao tra 151 duoc 1y do lua chon bién phdp quy dinh thii tuc hanh chinh thi tiép tuc tra
16 cau héi 4 va str dung Biéu miu sé 02/DGTD-BHM (Muc II, III) dé danh gia tinh hop phap, tinh hop 1y cla timg bo phan thu
tuc hanh chinh dugc quy dinh tai dv an, du thao.

Céu 4. Cé bién phap nao khic c6 thé sir dung ma khéng phai bing quy dinh thii tuc hanh chinh khong?

Co quan chu tri soan théo cin xac dinh c6 bién phap nio khic c6 thé sir dung ma khong phai bang quy dinh thd tyc hanh
chinh khéng?. Néu tra 10 12 C6 thi dé nghi néu 16 cac bién phap co thé sir dung (vi du: thoa thuin, cam két dan sy; kiém tra cua
co quan quan ly hanh chinh nha nuéc,...). Traong hop C6, nhung van lua chon bién phap quy dinh thi tuc hanh chinh thi néu 13
Iy do quy dinh. Néu tra 15i 1a Khdng thi ciing néu rd 1y do.

IL. PANH GIA TINH HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

Khi danh gia tinh hop phap cia thu tuc hanh chinh duge quy dinh tai dy an, du thao, co quan‘ chu tri soan thao tra 16 ngén
gon, 10 rang va day dt cac cau hoi tai Muc IT cua Biéu mau:

Co quan chi tri soan thao cin x4c dinh va 1am rd noi dung quy dinh thii tuc hanh chinh dugc ban hanh theo ding thim

quyén duge quy_ dinh tai Lust Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2015 (dugc sira doi, bd sung nam 2020) va cac quy
dinh phap luat vé kiém soét thi tuc hanh chinh; khong méu thuin, chong chéo hodic khong phi hop, théng nhit véi quy dinh tai
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c4c van ban cia co quan cdp trén, vin ban ciia co quan khéc hay diéu uéc qude té c6 lién quan ma Cong hoa xd hdi chu nghia
Viét Nam 1a thanh vién. |

Trong qua trinh d4nh gi tic déng, néu thu tuc hanh chinh duoc x4c dinh khéng ding thAm quyén ban hanh theo quy dinh
thi co quan chi tri soan thao khéng tién hanh viéc danh gia va khong quy dinh thi tuc hanh chinh trong dy 4n, dy thio vin ban
quy pham phép luét.

Néu quy dinh cta tht tuc hanh chinh duge x4c dinh 13 dugc ban hanh theo diing thim quyén nhung médt hogic cic bd phan
cia thi tuc hanh chinh ¢ sy khong théng nhit trong cting mét van ban; mau thuén véi cac quy dinh tai vin ban ciia co quan cp
trén, van ban cia co quan khac hay diéu udc qubc t& co lién quan ma Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam 14 thanh vién thi dé
nghj chinh stra, hoan thién quy dinh cta thi tuc hanh chinh dé tao su théng nhit, ddng bd cia hé théng phép ludt; trudng hop vin
giir quy dinh tha tuc hanh chinh trong duy 4n, du thao thi d nghi néu rd 1y do va dé xuét cach thirc giai quyét.

IIL. PANH GIA TiNH HQP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Khi dénh gi timg bd phén tao thanh cta thi tuc hanh chinh dugc quy dinh tai du an, du thao, co quan chi tri soan thao tra
101 ngén gon, rd rang va day di cac cau héi tai Muc III ctia Bidu méu:

Céu 1. Tén thi tuc hanh chinh

Dé 1am rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can xéc dinh 13 rang, cu thé tén cua thu tuc hanh chinh dugc lya chon.
Tén cua thu tuc hanh chinh gém: Tir hodc cum tir chi hanh dong cua co quan nha nudc hodc ca nhén, t chure, két hop véi:
- Tén két qua cia thi tuc hanh chinh va két hop dbi voi timg dbi tugng, linh vue cu thé (néu co);

Vi du: “Cd’p chung chi hanh nghé ludt su’”’; “Cdb Gid'y chumg nhan du diéu kién an toan thuc phcfm ",

- Cum tir chi sur vét, su viéc ma co quan nha nuéc mudn quéan 1y hodc ca nhén, t& chirc mong mudn dat dugc.

Vi du: “Bang ky tam trii”’; “Dé nghi thanh todn chi phi hd trgr tw van phép ludt cho doanh nghiép nho va vira”.

Céu 2. Trinh ty thyc hién

Dé 1am rd ndi dung nay, co quan chi tri soan thao can:
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- Xac dinh thd tuc hanh chinh dugc quy dinh 16 rang, cu thé vé cac budc thuc hién; trong d6 phan dinh 3 trach nhiém va
ndi dung cdng viéc cua co quan nha nudc va ca nhén, td chure khi thue hién tha tuc hanh chinh; ¢6 ap dung co ché lién thong hodc
cé tang cuong giai quyét thu tuc hanh chinh trén mai truorng dién tir khong?. Céac budce thuc hién co duge quy dinh hop 1y dé tao
thuén 1o, tiét kiém chi phi cho co quan nha nwdc, ca nhan, t6 chirc khi thyuc hién khong?.

- Trong trudng hop thu tuc hanh chinh ¢6 quy dinh viéc kiém tra, danh gi4, xac minh thuc té cia co quan nha nudc, can
néu rd 1y do, céin ctr quy dinh va cac bién phép c6 thé thay thé.

Céc bién phép c6 thé thay thé viéc kiém tra, danh gia thuc té ctia co quan nha nuéce trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh
chinh nhu: danh gi4, chimg nhan cia td chirc doc 14p; chuyén tir kiém tra truéc sang kiém tra sau;...Ly do khong lua chon céc
bién phéap co thé thay thé.

- Ciu 3. Cach thirc thyre hién |
Pé 1am rd ndi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- X4ac dinh thud tuc hanh chinh c6 duge quy dinh 10 rang, cu thé vé céc céch thirc dé ¢4 nhén, td chirc ndp hd so va nhan két
quéa nhu: Truc tiép tai co quan giai quyét thi tuc hanh chinh, qua buu chinh hodc qua méi truomg dién tur.

» - Chimg minh c4ch thirc thuc hién thi tuc hanh chinh dugc quy dinh 13 phi hop va tao thuan lgi, tiét kiém chi phi tbi da
cho co quan nha nuéc, ca nhén, td chirc khi thuc hién thi tuc hanh chinh.

Céu 4. Thanh phin, s6 lwong hé so
Dé 1am rd nodi dung nay, co quan chu tri soan thao can:
- Néu tén cua timg thanh phan hd so.

- Néu 10 su can thiét, muc dich cua viéc quy dinh déi véi timg thanh phén ho so nham cung cép thong tin can thiét dé xac
dinh, chimg minh vin d& gi dé phyc vu co quan nha nudc trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh,

Vi du: dé xdc dinh yéu cdu, de nghi, tw cdch phdap nhdn cua cd nhan, t6 chire; dé chimg minh viée dap ing yéu cau, diéu
kién; d@é ddp ieng muc tiéu xem xét ciia CONN, ngwoi c6 thdm quyén; .
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Péng thoi, thanh phin hd so khéng tring véi thanh phin hd so ciia mét thii tuc hanh chinh khac ¢6 két qua 14 thanh phan
hd so ciia thil tuc hanh chinh dy kién quy dinh hoc thanh phén hd so 12 két qué do chinh co quan giai quyét théi tuc hanh chinh
dang quan 1y; khong yéu ciu cung cip dbi véi gidy to, hd so dd duogc luu trit trong co quan tiép nhan, gidi quyét hodc da c6 sy ket
ndi, chia sé théng tin gifra cic co quan, té chirc theo quy dinh.

- X4c dinh rd cac gidy to, tai lidu & chimg minh viéc dap Ung yéu cAu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh c6 dugc quy
dinh 3 rang, cu thé & thanh phin hd so cta thi tuc hanh chinh khéng? Néu 15 quy dinh.

- X4c dinh 18 rang, cu thé vé hinh thirc d6i véi timg thanh phin hd so (bén chinh, sao chup, chimg thut, céng chimg, xdc
nhdn, xudt trinh, d6i chiéu); cac giéy té, tai lidu kém theo 12 gi? (chimng minh nhdn dén, gidy giGi thiéu, gidy vy quyén, dia VCD,
DVD, mo‘ hinh, ...;); hinh thitc ctia thanh phan hd so phai da dang, dé thyc hién.

- Xéc dinh 13 s luong timg thanh phan hd so, sé luong bd hd so (gidi thich vé Iy do néu quy dinh s6 lu’ong lon hon mot
(01) bé.

- Di véi thu tuc hanh chinh duge thyc hién trén méi truedong dién tr thi viéc quy dinh hd so dién ti phai phu hop vadi quy
dinh phap luat v& thyc hién thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir.

- Pbi véi thue hién tha tuc theo co ché mdt cira qubc gia, mdt cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh ddi véi hang héa
xuét, nhap khau thi viéc quy dinh hd so phai phi hgp voi quy dinh phap luat vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira
qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh d6i voi hang héa xuét, nhap khéu.

 Céu 5. Thoi han giai quyét

Pé 1am 15 ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:

- X4c dinh 3 thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh va Iy do quy dinh. Thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh dugc quy
dinh r0 rang, cu thé, trong d6 quy dinh rd tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tr khi nhin dd ho so theo quy dinh dén khi
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh. Viéc x4c dinh thoi han giai quyét phai bao dam tiét kiém thoi gian cho ¢4 nhén, tb chirc
va phi hop véi khé ning cia co quan giai quyét thi tuc hanh chinbh.
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- Trong trudng hop mét tha tuc hanh chinh do nhidu co quan c6 thim quyén giai quyét hodc phdi hop gidi quyét thi quy
dinh rd rang, day du thoi han giai quyét cua timg co quan va cach thirc, thoi han chuyén giao hd so gifra céc co quan.

Vi du: Thoi han kiém tra hé so; thoi han tham dinh hé so; thoi han kiém tra, xdc minh; thoi han phoi hop; thoi han phé
duyét; v.v...

- Luu ¥: Khi quy dinh vé thoi han giai quyét tha tuc hinh chinh thi cin quy dinh théng nhét vé thoi gian 13 “ngay” hodc
“ngay 1am viéc”. Theo d6, “ngay” 14 don vi chi thoi gian (ké ngay nghi, 1&, tét theo quy dinh), “ngiy lam viéc” 14 don vi chi thoi
gian lam viéc cla co quan giai quyét thu tuc hanh chinh (khong ké ngay nghi, 18, tét theo quy dinh). P6i véi thu tuc hanh chinh
c6 thoi han giai quyét du6i 7 ngay thi quy dinh 14 “ngdy 1am viéc”, d6i véi thu tuc hanh chinh cé quy dinh thoi han giai quyét
trén 7 ngay thi quy dinh 13 “ngdy” dé dam bao théng nhit trong qua trinh quy dinh va thyuc hién thii tuc hanh chinh.

A ‘o * A
Cau 6. Doi twgng thyc hién
Pé 1am rd ndi dung ndy, co quan chii tri soan thao can:
- Xéac dinh rd rang, cu thé va néu rd ly do vi€c quy dinh vé timg do6i tugng (cd nhdn, to chic, trong nudc, nudc ngoai),
pham vi ap dung (foan quac, ving, dia phwong, nganh; hay mang tinh ddc thi: néng thén, do thi, mién nui, bién gidi, hai dao).
Qua d6 danh gia vé mirc d phan biét gifra cac ca nhan vdi nhau, gita cd nhan vdi t6 chirc; gitta cac viing mién, linh vuc; giita
trong nuGce va ngoai nudec.
- Xac dinh va néu 6 ly do vé kha nang mé rong hoac thu hep doi tugng, pham vi 4p dung.
- Dy bio, du kién vé s6 luong dbi twong tusn thi hang nim.
~ sae R
Cau 7. Co quan giii quyét
Pé 1am rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:

- X4c dinh 15 rang, cu thé va néu 18 1y do viéc quy dinh vé co quan giai quyét thu tuc hanh chinh, bao gdm: Co quan cé
thAm quyén quyét dinh; co quan truc tiép giai quyet thd tuc hanh chinh va co quan phéi hop (néu cd).
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- Ap dung t8i da céc giai phap phan cip hoic ly quyén cho co quan hanh chinh cip duéi hoidc dia phuong giai quyét thu
tuc hanh chinh nhim tao thuin loi cho c4 nhén, t6 chirc trong viée lién hé véi co quan c6 tham quyén giai quyet thu tuc hanh
chinh. Pdng thoi, néu rd 1y do tai sao khong thé 4p dung céc giai phap phan cap hodc iy quyén cho co quan hanh chinh cap duéi
ho#c dia phuong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Vi dy: Khong c6 cdn cir phdp Iy; ¢6 cdn cik phdp Iy nhing chua thé iy quyén hodc phdn cdps; ...

Cau 8. Phi, 1¢ phi va céc chi phi khic (néu c6)

Pé 1am r3 n6i dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- X4c dinh thu tuc hanh chinh ¢6 quy dinh v& phi, 18 phi va cac chi phi khic (néu c6) khéng?, xac dinh v& mirc phi, 1& phi
va céc chi phi khac (néu c6) cu thé 13 gi? va néu 1 1y do quy dinh. Trudng hop ¢6 cac muc phi, 1€ phi va cac chi phi khac (néu
c6) ap dung dbi véi timg trudng hop khi thuc hién thi tuc hanh chinh va dugc lap thanh biéu, phu luc riéng, co quan chu tri soan
thao dinh kém biéu, phy luc ndy theo Biéu méu sé 02/PGTD-BHM. Theo d6, viéc quy dinh phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu
c¢d) phai bao dam co ban bu dép chi phi va mang tinh phuc vy khi co quan nha nuéc thuc hién giai quyét thi tuc hanh chinh cho
c4 nhén, t§ chirc; bao dam cét giam t6i da chi phi khong cén thiét cho c4 nhén, t6 chiic; c6 tinh dén dic diém timg ving mién,
ting déi tugng thuc hién, tirng linh vuc va thong 1€ quéc té.

- X4c dinh 18 rang, cy thé v& cach thirc, thoi diém ndp phi, 18 phi va cac chi phi khac (néu c6), nhdm dam bao thusn tién
cho c4 nhén, tb chtc thye hién thi tuc hanh chinh va co quan giai quyét thi tuc hanh chinh trong viéc thu c4c loai phi, 1€ phi theo
quy dinh.

- Néu mtrc phi, 18 phi va cac chi phi khéc (néu c6) chua duoc quy dinh tai du 4n, dy thao thi néu 3 1y do.

Ciu 9. Mau don, t& khai
Pé 1am rd ndi dung nay, co quan chi tri soan thao cén:

- Xac dinh viéc miu héa, dién tir héa don, t& khai ¢6 tac dung hd trg c4 nhan, td chic tudn thi thi tuc hanh chinh trong
viéc ghi diy du céc thdng tin cin thiét cho viéc giai quyét thi tuc hanh chinh, rit ngin thoi gian 1am tha tuc va bao dam viée
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théng nhét hd so thu tuc hanh chinh. Tuy nhién, viéc miu héa ndi dung don, t& khai phai bao dam tinh hop 1y, tranh lam dung
viéc mau hda dé tao ra djc quyén clia co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Chting minh cu thé v& tinh hop 1y cta timg ndi dung théng tin quy dinh trong mu don, t& khai. Néu khdng chimg minh
duge 1y do tai sao can quy dinh cac ndi dung thong tin nhur dyr thao mau don, t& khai thi co quan chi tri soan thao can loai bo cac
no6i dung thong tin khong thé giai trinh ra khéi mau don, t& khai.

- Xéc dinh ngdn ngi ctia mau don, t& khai ¢6 tao thuan lgi cho ca nhan, t6 chirc khong?.

- - Truong hop don, to khai ¢ yéu cau xac nhan ciia co quan, to chirc, cd nhan thi phai néu rd ndi dung xéac nhén, ngudi/co
quan cé tham quyén xac nhén; sy can thiét, tinh hop 1y cla viéc xac nhén va ndi dung xac nhén.

- MAu don, to khai khong duoc yéu cdu thém diéu kién, hé so gidy t& ma khéng c6 trong quy dinh & céc diéu, khoan clia
van ban quy pham phap luit chira mau don, t& khai d6.

Ciu 10. Yéu cu, diéu kién

pé lam rd ndi dung nay, co quan chu tri soan thao cén xé4c dinh rd rang, cu thé va néu 15 1y do cla viée quy dinh dbi v&i
timg yéu cau, didu kién. Cuthé:

- Néu 15 rang, cu thé tén timg yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh dbi véi tung yéu cdu, diéu kién. Yéu clu, didu kién dugc duogce coi 1a can thiét khi dap tng yéu cau quan
1y nha nudce, phu hop véi kha nang dp Ung cua ¢4 nhén, t0 chirc; bdo ddm su cong bing giita cac ca nhan, giita cac td chic, giita
ca nhén véi t6 chirc, giita cac nganh, linh vuc, giita cac viing mién, giita trong nudc v6i ngodi nudc. (Vi du nhw dé chiing minh
kha nang, ndng luc chuyén mén hodc thugc ddi twomg diéu chinh, pham vi dp dung; cung cdp thém thong tin cho co quan nha
nmeoe; ...). |

- X4c dinh 15 dé dap tmg yéu cau, diéu kién nay, ca nhin, té chitc cin ¢ két qua tir mgt thi tuc hanh chinh khéc, dép ting
duge su kiém tra, xac minh, danh gia cua co quan nha nudc hodc thuc hién cong viéc khac khong?

- Khong quy dinh yéu cau, didu kién tring v6i yéu clu, diéu kién ciia mét thi tuc hanh chinh khéc c6 két qua 13 thanh phan
hd so ciia thi tuc hanh chinh dir kién quy dinh.
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- Trong yéu cu, diéu kién khong dugc quy dinh cac ndi dung phat sinh thém cic hé so, gidy to ca nhan, t6 chirc phai np
ngoai nhimng thanh phin hd so di dugc quy dinh.

Cau 11. Két qua thye hién

Dé 1am 0 ndi dung nay, co quan chi tri soan thao cin xc dinh hinh thirc (ban gidy hogc ban dién tir) cia két qua giai
quyét (nhur gidy phép, gidy chimg nhan, gidy ding ky, chimg chi....), két qua thuc hién thii tuc hanh chinh cé dugc miu héa hay
khong?, thdi han, pham vi ¢ hiéu lyc cia két qua giai quyét (néu c6) va néu 15 ly cia viéc quy dinh, nhdm bao dam phu hop véi
yéu cAu quan 1y nha nudc, véi quyén, nghia vy, loi ich hop phép ctia c4 nbén, td chirc va tinh hinh thyec tién.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi ro thoéng tin ciia ngudi truc tiép dién Biéu miu d4nh gia tic dong, gilp co quan thim dinh c6
thé trao ddi trong qua trinh danh gia./.



Bidu m3u sé 03/PGTD-QPCT/SDBS. Panh gia tac dong ciia thit tuc hanh chinh dwgc quy dinh chi tiét
hodic dugc siva d6i, b sung trong dw 4n, dw thie viin ban

TEN CO QUAN, PON VI Biéu méu s6 03/PGTP-OPCT/SPBS

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
PUQC QUY PINH CHI TIET HOAC PUGQC SUA POI, BO SUNG TRONG DU AN, DU THAO VAN BAN

Tén du an, duw thao VAR DAN: ... e
THU TUC £ .NCEE 03 2 1100 ¢ I EUTT SRS OTP P ST PSP PPPPPT PR

I. CAN CU PHAPLY 1.
(Néu ré diéu, khodn, diém
| va tén vdn bén quy dinh)

n.

IL. PANH GIA TiNH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH
(Doi voi bo phdn thil tuc hanh chinh dugc quy dinh chi tiét hodc dwoc stea dbi, b6 sung thi ddnh gid; bo phdn thi tuc hanh chinh
khéng doc quy dinh chi tiét hodic khéng stra déi, b6 sung thi khéng dénh gid va x6a bo khoi Biéu méu)

1. Tén tha tuc hanh chinh

1 C6 duoc quy dinh rd rang, | C6[]  Khéng ]
cu thé va phu hop khong? | Néu r3 1y do:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Trinh ty thwe hién

a) Co duoc quy dinh 3 [C6[] Khéng []

rang va cu the Ve cac Néu rd ly do
buéc thuce hién khong?

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




b) C6 dugc quy dinh,
phin dinh rd trach nhiém
va ndi dung cong viéc cua
co quan nha nudc va ca
nhan, t6 chic khi thuc

Cé6[] Khéng []

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

hién khéng? ............................................................. heiedstsesssdinasassanarasatsttesenensesesneneinnoneststensben
¢) C6 4p dung co ché lién | C6[ ]  Khéng []
thong khong? NBU 8 19 0. ..o ieeieiie ettt ettt e e e e e et nb st aebeeee e
d) C6 quy dinh viéc kiém |C6[ ] Khéng [ ]
tra, danh gia, xac minh | Néu CO, néu rd ndi dung quy dinh:
thuyc t€ clia co quan nha _
nudc khong?

Lydoquy@inh:.......coooiiiiiiiiiii s fe et a et e e

- Cac bién phap c6 the thay the:
Néu CO, néu r6 Iy do van quy dinh nhu tai dy an, dv thao:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Cach thire thire hién

a) Nop hd so:
Truc tiép [ ]
Buru chinh [
bientr [
b) Nhan két qua:

- C6 duge quy dinh 16 rang, cy thé khong?  C6 [_]
Néu r6 ly do:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- C6 dugc quy dinh phu hep va tao thudn lgi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nirc’rc,
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Truc tiép [ |
Buru chinh []
pientr ]

c4 nhan, to chirc khi thuc hién khong?
Néu 6 1y do:

...........................................................................................................................

4. Thanh phan, s6 hrong hé so

a) Tén thanh phin hé so
|

...............................

------------------------------

SNEUuTS 1Y o qUY QNI Loovei i e
= YU CAU V& M thUC: ottt it ittt et it e e e e ettt et ettt naaes

...............................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

c) Cac gidy to, tai lidu dé
chirng minh viéc dap ng
yéu cdu, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh ¢6
dugce quy dinh 1 rang, cu
thé & thanh phan ho so
cua tha tuc hanh chinh
khong?

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

d) Sé lrong bd hd so:

.......................




...........................................................................................................................

5. Théi han giai quyét

a) C6 dugc quy dinh rd
rang, cu thé va phu hop
khong?

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

b) Trong truong hop mot
thi tuc hanh chinh do
nhidu co quan c6 thim
|'quyén giai quyét, da quy
dinh ré rang, diy da thoi
han giai quyét clia timg co
quan va thoi han chuyén
giao hd so giita cic co
quan?

C6 [ ] Khéng []

P N T e R R L R I R N R R R R R
...........................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Dbi twong thure hién

a) Déi tugng thuc hién:

-Té chirc:  Trongnuéc[ ]  Nuée ngodi [

...........................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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- C6 thé md rong/ thu hep dbi tuqmg thye hién khong?:

Cé6 [] Khéng []
LT (0 A [ PO PO P PSPPI

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

b) Pham vi &p dung:

-Toanquéc [ ] Vung [] .DPiaphuwong []

-Nongthon [ | Pothi [] Miénnti [

- Bién giéi, hai déo []

Ly doquy dinh:.. ..o e feeeeereaae
- C6 thé mé rong/ thu hep pham vi 4p dung khong?:

Cé [] Khong [] _
NI 10 1Y O: e et e e

...........................................................................................................................

---------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

7. Co quan giai quyét

a) C6 dugc quy dinh 13
rang, cu the vé co quan
giai quyét thu tuc hanh
chinh khong?

Cé6 [ ] Khéng []

...........................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




b) C6 thé mo rong iy
quyén hodc phan cap thyuc
hién khong?

cé [ Khéng [ ]
Néu 8 1y do:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

8. Phi, 1¢ phi va cac chi phi khic (néu c6)

a) Co quy dinh vé phi, 1&
phi va cac chi phi khac
(néu c6) khong?

- L& phi: Khéng []

NEU €O, NBU IS LY 0% e eeee ettt e e ettt e e e et e e e e e e e e e e e e eaee e
-Phi:  Khéng[ ] cé ]

NI CO, NBU B LY 0% ..t eeee et ee et e e e e e e e e ee e e e e e s e e et e eeeeerarnn e
- Chi phi khac: Khong [] co] |

Néu C6, néurd Iy do: ........ e P TP PP PPN
- Néu ro mrc phi, 1¢ phi hodc chi phi khac (néu dugc quy dinh tai du an, dy thao):

+ Mirc phi (hodc dinh kém DIEU PRI <ottt
+ Muic 16 phi (hodic dinh kem bidu 18 Phi): .....eeivrenieeei e
+ Mic chi phi KRAC:.. .. e

+ Mitc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) c6 phithgp khong: C6[]  Khéng [ ]
| s [« S P TP TP

- Néu murc phi, 18 phi hoac chi phi khic (néu c6) chua duge quy dinh tai du 4n, du thao thi néu rd 1y
o (o TS

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

b) Quy dinh vé cach thirc,
thoi diém nop phi, 1& phi
va cac chi phi khac (néu
cd) ¢6 hop 1y khong?

Co[] Khéng []

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




9. Miu don, to khai
a) Cé6 quy dinh vé miu [Cé [ ] Khéng []
don, t& khai khong? |5 S U RO UUUPURUPRR

.............................................................................................................................

b) Tén mau don, td khai
L e

------------------------------------------

- Néu 16 nhimng ndi dung (nhém) théng tin cin cung cip trong miu don, t& khai:
+ NOI U thONg tiN L . L.t e ettt e e et et ae e e et ee e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- C6 quy dinh viéc x4c nhén tai don, to khai khéng? Cé [] Khong []
Néu C4, néu rd ndi dung xac nhén, ngudi/co quan c6 tham quyén xac nhan:

...........................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

c¢) Tén miu don, to khai
1 et '

------------------------------------------

...................................................................................................................................................................




-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................

- C6 quy dinh viéc xdc nhén tai don, t khai khéng?  C6 [] Khéng []
Néu C6, néu 15 ndi dung x4c nhén, ngudi/co quan c6 tham quyén xac nhén:

...........................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

d) Ngon ngir

- Tiéng Viét [_] Songngit [ ] Néu 13 10ai SONg NEH:..evvneiirneeiiiiieii et

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

10. Yéu céu, diéu kién

C6 quy dinh yéu ciu, didu

co ] Khéng [ ]

kién khong? Ly do quy dinh:... ... o
a) Yéu cau, diéu Kien 1: { - Ly do quy GiND.......ooiiuiiiiiiiie et e e e et

-------------------------------

------------------------------

...................................................................................................................................

- Dé dap img yéu cau, didu kién ndy, c4 nhén, tb chirc cn:
+ C6 két qua tir mdt thia tuc hanh chinh khac: Cé [] Khéng []

. - -

+ Pép tmg dugc sy kiém tra, xAc minh, danh gia cia co quan nha nuge: C6 [ ]  Khéng []
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---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................

b) Yéu céu, diéu kién n:

------------------------------

- P8 dép tmg yéu clu, diéu kién ndy, c4 nhén, t6 chirc cin:
+ C6 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6[ ]  Khéng []
Néu CO, 3E nghi NBU TS .....eeiiveee et

sassan

+ Pép tmg dugc su kiém tra, xdc minh, danh gi4 clia co quannha nudc: C6[ ]  Khéng []

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

11. Két qua thwc hién

a) Hinh thic cia két qua
thyc hién thi tuc hanh
chinh 13 gi?

- Gidy phép ]
- Gidy chimg nhén ]
- Gidy dang ky ]
- Ching chi ol
- The ]
- Quyét dinh hanh chinh ]
- Vin ban x4c nhan/chép thuan  []
- Loai khéc: L) DEnghi DBUIE . .uve e,

--------------------- R O T T R R I R N R R R N N N R R R N N I S I AP SIS Y

Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Bangidy [[]  Bandiéntir [ ]

b) Két qua gidi quyét thu
tuc hanh chinh c6 duge

C6 [] Khong []




mau héa phit hgp Khong? | Ly do. .. ..o e e

¢) Quy dinh vé thoi han |C6 []  Khéng []

c6 gia tri hiu lyc cua két | - Néu C4, néu thoi han cu thé:.......... thang/ nim.
qua thuc hién thi tuc
hanh chinh c6 hop ly
khong (néu ¢6)?

d) Quy dinh v& pham vi| Toan quéc [ ] Diaphwong [ ]
€O HIGU IMC CUA KEE QUA | 1§ 0t evreeeeeeeeeeeeeeee et ee et e e e e e et et e e e e e e e ee et ees et e a e e e e e
thyc hién thi tuc hanh

chinh c6 hgp ly khong

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(I'léll c ('))‘7 ........ b e st embesi ot e ts et ee s a T et s n e a0 acanen e es st Nt AP as P aR R R s ac At e s et e et nesenesaaan s ene st se0 EnBEs
IV. THONG TIN LIEN HE T T )

Ho va tén ngudi dién: .......ccooeeeeeeeeinnnnns P P PP PP PPPIN
Dién thoai cd dinh: ......cocvvevvniiiiiii. o DT i) 1 -+ UU USSR
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HUGNG DAN TRA LOI
BIEU MAU DANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
PUGC QUY PINH CHI TIET HOAC SUA POI, BO SUNG TRONG DU AN, DU THAO VAN BAN
 (BIEU MAU SO 03/DGTP-QPCT/SPBS)

Co quan chu tri soan thao thyc hién danh gia tinh hop 1y cla timg bd phén tao thanh cua thua tuc hanh chinh dugc quy
dinh chi tiét hodic dugc stra ddi, bd sung théng qua viée tra 151 ngan gon, 16 rang va ddy ¢ cac cau hoi tai Muc II cia Biéu
mAu s6 03/DGTP-QPCT/SPBS.

Luu y: Co quan chii tri soan théo chi danh gid tde dong doi véi bo phdn thi: tuc hanh chinh dwoc quy dinh chi tiét
hodc dwoc sva doi, bé sung; bo phdn thu tuc hanh chinh khéng dwoc quy dinh chi tiét hodc khéng sua dsi, bé sung thi
khéng ddnh gié va xéa bé khoi Biéu mau.

Viéc danh gia cac by phan tha tuc hanh chinh thuc hién theo hudng dan sau:

Ciu 1. Tén thi tuc hanh chinh

Dé 1am 1o ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao cn xac dinh rd rang, cu thé tén cda tha tuc hanh chinh dugc lya
chon. ' 4

Tén ctia thd tuc hanh chinh gdm: Tir hodc cum tir chi hanh déng ciia co quan nha nuéc hodc ca nhéan, td chic, két
hop voi:

- Tén két qua ciia thi tuc hanh chinh va két hop dbi véi timg dbi tugng, linh vire cu thé (néu cb);

Vi du: “Cdp chimg chi hanh nghé lugt su”; “Cdp Gidy chitng nhan di diéu kién an toan thywe phdam”.

- Cum tir chi sy vat, sy viéc ma co quan nha nuéc muén quan 1y hodc c4 nhan, t6 chirc mong mudn dat dugc.
Vidu: “Dang ky tam tru”; “Dé nghi thanh toan chi phi hé tro twvan phap ludt cho doanh nghiép nho va viea”.
Cau 2. Trinh tw thwe hién

Pé lam r6 ndi dung nay, co quan chi tri soan thao can:
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- X4c dinh thu tuc hanh chinh duoc quy dinh rd rang, cu thé vé cac buéc thuc hién; trong d6 phan dinh r3 trach nhiém
va ndi dung cong viéc clia co quan nha nudc va ca nhan, td chirc khi thuc hién tha tuc hanh chinh; c¢6 ap dung co ché lién
thong hoidc o ting cudng giai quyét thd tuc hanh chinh trén mdi trudng dién tir khong?. Cac budc thuc hién cé duoc quy
dinh hop 1y @& tao thuén loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nuéc, ca nhan, td chire khi thuc hién khong?.

- Trong trudong hop thi tuc hanh chinh ¢6 quy dinh viéc kiém tra, danh gia, xac minh thuc té clia co quan nha nudc,
cin néu 15 1y do, cin cir quy dinh va céc bién phap cé thé thay thé.

Céc bién phép c6 thé thay thé viéc kiém tra, danh gia thuc té clia co quan nha nudc trong qué trinh giai quyét thit tuc
hanh chinh nhu: danh gid, chimg nhan cua té chirc doc lap; chuyén tir kiém tra trudc sang kiém tra sau;...Ly do khong lua
chon céc bién phap co thé thay thé.

Cau 3. Cach thirc thuc hién

Pé 1am rd ndi dung nay, co quan chu tri soan thao cin:

- Xac dinh thd tuc hanh chinh c6 dugc quy dinh 18 rang, cu thé v& cac cach thirc d ca nhan, t6 chitc nop hd so va

nhan két qua nhu: Truc tiép tai co quan giai quyét thii tuc hanh chinh, qua buu chinh hodc qua méi trudmg dién tir.

- Chimg minh céch thirc thyc hién thi tuc hanh chinh dugc quy dinh 13 phu hop va tao thuén loi, tiét kiém chi phi tbi
da cho co quan nha nuédc, ca nhén, t8 chizc khi thuc hién thi tuc hanh chinh.

Cau 4. Thanh phin, s6 lrong hd so
Pé 13m rd ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can:
- Néu tén cia timg thanh phén hd so.

- Néu rd su can thlet muc dich cta viée quy dinh di véi timg thanh phan hd so nhidm cung cip thong tin cn thiét de
xac dmh chimg minh van dé gi dé phuc vu co quan nha nuéc trong qua trinh giai quyét th tuc hanh chinh.

Vi du: dé xdc dinh yéu cau, dé nghi, tw cdch phdp nhdn ciia cd nhan, 16 chirc; dé chimng minh viéc ddp vng yéu cdu,
diéu kién; dé ddp vmg muc tiéu xem xét ctia CONN, nguoi cé tham quyén, ...
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Déng thori, thanh phén hd so khéng tring véi thanh phan hd so ciia mét thit tuc hanh chinh khéc c6 két qua 1a thanh
phin hd so ciia thit tuc hanh chinh dy kién quy dinh hodc thanh phin hd so 1a két qua do chinh co quan giai quyét thu tuc
hanh chinh dang quéan 1y; khong yéu ciu cung cp dbi véi gidy t&, hd so d duge luu trit trong co quan tiép nhan, giai quyét
hodic di c6 su két ndi, chia sé thong tin gifta cac co quan, t6 chirc theo quy dinh. :

- X4c dinh rd céc gidy to, tai liéu dé chimg minh viéc dap (ng yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh cé dugc
quy dinh rd rang, cu thé & thanh phan hé so ciia thi tuc hanh chinh khéng? Néu 13 quy dinh.

- Xac dinh 18 rang, cu thé v& hinh thirc d5i voi timg thanh phan hé so (bdn chinh, sao chup, chimg thuc, céng ching,
xdc nhén, xudt trinh, ddi chiéu); cc gidy 10, tai liéu kém theo 13 gi? (chimg minh nhén dén, gidy gici thiéu, gidy iy quyén,
dia VCD, DVD, mé hinh, ...;); hinh thitc ciia thanh phan hd so phai da dang, d& thuc hién. |

- X4c dinh 15 sb lugng timg thanh phan hé so, sb lugng b hé so (gidi thich ré Iy do néu quy dinh s6 hegng lén hon
mét (01) bo. o |

- Déi véi thi tuc hanh chinh dugc thue hién trén méi trudng dién tir thi viéc quy dinh hé so dién tir phai phu hop véi
quy dinh phap luat v& thuc hién thi tuc hanh chinh trén méi trudng dién ti.

- Déi véi thuc hién thi tuc theo co ché mét cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh ddi v&i hang
héa xudt, nhap khiu thi viéc quy dinh hd so phai phit hop vdi quy dinh phap luat vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mét ctra quéc gia, mot cra ASEAN va kiém tra chuyén nganh déi voi hang héa xuét, nhap khau.

Céu 5. Thoi han giai quyét

Pé 1am 13 ndi dung nay, co quan ch tri soan thao can:

- Xéc dinh 15 thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh va 1y do quy dinh. Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh duge
quy dinh 13 ring, cu thé, trong d6 quy dinh 15 téng thoi gian gidi quyét thit tuc hanh chinh tir khi nhan dii hé so theo quy
dinh dén khi tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Viéc xac dinh thoi han giai quyét phai bao dam tiét kiém thoi gian
cho ¢4 nhan, t6 chirc va phi hop véi kha ning clia co quan giai quyét thi tuc hanh chinh.
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~ Trong trudng hop mét thi tuc hanh chinh do nhiéu co quan ¢6 thim quyén giai quyét hodc phdi hop gial quyét thi
quy dinh 16 rang, day dua thoi han giai quyét cta timg co quan va cach thirc, thoi han chuyén giao hd so giita cic co quan.

Vi du: Thoi han kiém tra hé so; thoi han tham dinh hé so; thoi han kiém tra, xdc minh; thoi han phé'i hop; thoi han
phé duyét; v.v...

- Luu y: Khi quy dinh vé thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh thi can quy dinh théng nhit vé thoi gian 13 “ngay”
hodc “ngay 1am viéc”. Theo d6, “ngay” la don vi chi thoi gian (ké ngay nghi, 1€, tet theo quy dinh), “ngay 1am viéc™ 1a don
vi chi thoi gian 1am viéc ciia co quan giai quyét thi tuc hanh chinh (khong ké& ngay nghi, 18, tét theo quy dinh). Péi véi thi
tuc hanh chinh c6 thai han giai quyét dudi 7 ngay thi quy dinh 13 “ngay 1am viéc”, d6i voi thi tuc hanh chinh c6 quy dinh
thoi han giai quyét trén 7 ngay thi quy dinh 12 “ngay” ¢ dam bao thong nhét trong qua trinh quy dinh va thyc hién thd tuc
hanh chinh. '

Céau 6.-D6i twong thire hién

Pé 1am 5 ndi dung nay, co quan chu tri soan thao cén:

- X4c dinh rd rang, cu thé va néu 15 1y do viéc quy dinh vé timg dbi tugng (cd nhdn, 6 chirc, trong nieée, nudc ngodi),
pham vi 4p dung (toan quéc, ving, dia phicong, nganh; hay mang tinh déc thi: néng thon, do thi, mién nii, bién gidi, hdi
ddo). Qua d6 danh gia vé mirc d6 phéan biét giita cac ca nhan véi nhau, giita c4 nhan voi tb chirc; gifra cac ving mién, linh
vuc; giita trong nudc va ngoai nuadc.

- X4c dinh va néu 15 1y do vé kha ning mé rong hodc thu hep dbi tugng, pham vi ap dung.

- Du bao, du kién vé s6 luong d6i tuong tudn thu hang nam.

Cau 7. Co quan giai quyét

* D& 13m 15 ndi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Xéc dinh 16 rang, cu thé va néu rd 1y do viéc quy dinh vé co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh, bao gom: Co quan

¢6 thAm quyén quyét dinh; co quan truc tiép giai quyét thi tuc hanh chinh va co quan phoi hop (néu c6).
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- Ap dung t6i da céc giai phap phén cap hodc iy quyén cho co quan hanh chinh chp dudi hodic dia phuong giai quyét
thii tuc hanh chinh nhim tao thuan loi cho c4 nhan, td chic trong viéc lién hé véi co' quan cd thém quyén giai quyét thi tuc
hanh chinh. Pong thoi, néu 1d 1y do tai sao khdng thé ap dung cac giai phap phén cap hoic iy quyén cho co quan hanh chinh
cap duéi hoic dia phuwong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Vi du: Khéng co cdn cie phdp ly; co cdn cik phdp Iy nhung chua thé 1y quyén hodc phén cdps; ...

C#u 8. Phi, 1¢ phi va céc chi phi khdc (néu cé)

Dé 1am rd ndi dung ndy, co quan cha tri soan thao can:

- Xéc dinh tha tuc hanh chinh c6 quy dinh vé phi, 18 phi v& céc chi phi khac (néu ¢d) khong?, xac dinh vé mirc phi, 18
phi va cac chi phi khac (néu co) cu thé 13 gi? va néu rd 1y do quy dinh. Trudng hgp c6 cdc muc phi, 1é phi va cac chi phi
khac (néu c6) 4p dung déi véi timg trudmg hop khi thyuc hién thi tuc hanh chinh va dugc 14p thanh biéu, phy lyc riéng, co
quan chi tri soan thao dinh kém biéu, phu luc nay theo Biéu miu s6 03/DGTP-QDCT/SPBS. Theo d6, viéc quy dinh phi, 18
phi va cac chi phi khac (néu c6) phai bao dam co ban b dip chi phi va mang tinh phuc vy khi co quan nha nudc thuc hién
giai quyet thd tuc hanh chinh cho c4 nhan, td chirc; bao dam cét giam tSi da chi phi khong can thiét cho ca nhan t6 chirc; c6
tinh dén diic diém timg ving mién, timg dbi twong thuc hién, timg linh vuc va théng 1¢ quéc té.

- Xéc dinh 1 rang, cu thé v& cach thitc, thi diém ndp phi, 18 phi va cac chi phi khac (néu c6), nham dam bao thuin
" tién cho c4 nhén, t6 chiic thuc hién thia tuc hanh chinh va co quan giai quyét thu tuc hanh chinh trong viéc thu cac loai phi, 18
phi theo quy dinh.

- Néu mtec phi, 1€ phi va céc chi phi khéc (néu c6) chua dugc quy dinh tai dy an, dy thao thi néu r3 1y do.
Céu 9. Mau don, to khai
Pé 1am 1 ndi dung nay, co quan chu tri soan thao cin:

- Xac dinh viéc miu héa, dién tir hda don, t& khai cb tac dung hd trg ca nhan, té chic tuin tha thi tuc hanh chinh
trong viéc ghi ddy du cac thdng tin can thiét cho viéc giai quyét thi tyc hanh chinh, rat ngan thdi gian 1am tha tyc va bao
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dam viéc théng nhét hd so thu tuc hanh chinh. Tuy nhién, viéc mau héa ndi dung don, t& khai phai béo dam tinh hop 1y,
tranh lam dung viéc mau hoa dé tao ra doc quyén cla co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Chimg minh cu thé v& tinh hop 1y cta timg ndi dung théng tin quy dinh trong mau don, t& khai. Néu khong chimg
minh dugc 1y do tai sao cin quy dinh cac ndi dung théng tin nhu dy thao mau don, t& khai thi co quan chu tri soan thao can
loai bé cac ndi dung théng tin khong thé giai trinh ra khéi mau don, to khai.

- Xac dinh ngén ngir cua mau don, t& khai ¢o tao thuan loi cho ca nhén, tb chirc khong?.

- Trudmg hop don, to khat cé yéu cAu x4c nhdn ciia co quan, td chiic, ca nhan thi phai néu 16 ndi dung xac nhan,
ngudi/co quan c6 tham quyén xac nhan; su can thiét, tinh hop 1y ctia viéc xac nhén va ndi dung xéac nhén.

- MAu don, t& khai khéng dugc yéu cdu thém diéu kién, hd so gidy t& ma khong c6 trong quy dinh & cac diéu, khoan
~ cua vin ban quy pham phap luit chira mau don, t& khai do.

Cau 10. Yéu cau, diéu kién |

P& 1am 1 ndi dung nay, co quan chit tri soan théo cin xéc dinh 5 rang, cu thé va néu 1 1y do cla viéc quy dinh dbi
Vi timg yéu cau, dieu kién. Cuthé:

- Néu 15 rang, cu thé tén timg yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh d6i véi timg yéu cau, didu kién. Yéu ciu, didu kién duge dugc coi 1a can thiét khi dap ung yéu cau
quan ly nha nudc, phi hgp véi kha nang dap tmg cia cd nhén, t6 chirc; bao dam sy cong bang gitta cac ¢4 nhén, gifta cac tb
chirc, gilra ca nhén vai to chire, gilta cic nganh, linh vyc, gifta cdc vung mién, gilta trong nude voi ngoai nudc. (Vi du nhu
dé chitng minh khd ndng, ning lwc chuyén mon hodc thugc doi twong diéu chinh, pham vi ap dung; cung cdp thém théng tin
cho co quan nha nudc; ...).

- X4c dinh rd d& dap tng yéu cau, diéu kién niy, ca nhén, td chitc can c6 két qua tir mot thd tuc hanh chinh khéc, d4p
tng dugc sy kiém tra, x4c minh, danh gia cia co quan nha nuéc hodc thyc hign cdng vige khac khdng?

- Khéng quy dinh yéu cdu, diéu kién tring véi yéu cu, diéu kién cia mét thu tuc hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh
phén h so ciia thii tuc hanh chinh dy kién quy dinh.
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- Trong yéu cAu, diéu kién khéng dugc quy dinh céc ndi dung phat sinh thém cac hé so, gidy to ¢4 nhan, té chirc phai |
ndp ngoai nhitng thanh phén ho so di dugc quy dinh.

Cau 11. Két qua thyre hién

Pé 1am rd ndi dung ndy, co quan chu tri soan théo can x4c dinh hinh thirc (ban gidy hoic ban dién tir) cia két qua giai
quyét (nhu gidy phép, gidy chitng nhén, gidy ding ky, chimg chi....), két qua thuc hién thd tuc hanh chinh c6 dugc méu héa
hay khong?, thdi han, pham vi ¢6 hiéu luc ciia ket qua giai quyét (néu cd) va néu 1 ly cia viée quy dinh, nham bao dam phu
hop véi yéu ciu quan ly nha nudc, vai quyen, nghia vu, loi ich hop phép cia céd nhén, t6 chirc va tinh hinh thuc tién.

1. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thio ghi rd théng tin ciia ngudi truc tiép dién Biéu miu danh gi4 tic dong, gilp co quan thim
dinh ¢ thé trao d6i trong qua trinh danh gia./.



Bidu miu s6 04/DGTP-SCM. Tinh chi phi tuin thi tha tuc hanh chinh trong dw 4n, dw thioe vin ban

TEN CO QUAN, PON VI

Biéu méu so6 04/PGTP-SCM

CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH TRONG DU AN, DU THAO VAN BAN

TEN THU TUC HANH CHINHE .....oovveeiiieriieeerererernneeeesssssnmeseeesrasesssssatsesssosssessesssssssssesssssssssssssssas

I. CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH HIEN TAI HOAC DU KIEN BAN HANH MOI

Mikre
. K
hei | M ;‘l‘l; Mic | S§ mi‘;g Chi
” A v 14 z . ”
Cic cong viéc Cic hoat dong/ gian TNB.‘?/ thué ph.l’ lg. lan aoi phi Tong Ch.l ,.phl .
. o . B 01 gior phi, chi | thwe thure thwre hién Ghi
STT khi thwe hién cach thirc thwe thwe . tw . .~ | trgng LA . . .
TTHC hién cu thé hign | 2™ | iy phi | hién/| " op | hién TTHC/ chu
L viée . ) khac 01 . TTHC | 01 nam (dong)
(gio) b dich a8 - tha/01 A
(dong) va (d6ng) | nim nim (dong)
(dbng)
1 Chuén bi hé so
1.1 | Thanh phin HS 1 Hoat dong 1
Hoat dong n
1.n | Thanh phin HS n Hoat dong 1
Hoat dong n
2 | Nop hose Trye tiép
Biru chinh

bién tir




Nop phi, 1€ phi, chi

3 | phi khac
3.1 Phi
3.2 | Léphi
3.3 | Chi phi khic(nfuco)
Chuéin bi, phuc vu
viéc kiém tra, danh
4 gid cua co quan cé
thim quyén (néu
c0)
Hoat dong 1
Hoat dong 2
Cong viéc khac
5 PR
(néu cd)
6 Nhin két qua Truc tiép
Buu chinh
bién tir

" TONG




II. CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH PUGQC SUA POI, BO SUNG HOAC BAI BO

gia cua co quan cé
A A
tham quyén (néu

Mirc
. A
Thei | Mire ;:11 Mic | Sé mi:.g Chi
r [ A [ 4 x - I'd
Cic cong viéc Cac hoat djng/ | gian TNB.?/ thué ph." lg. lan doi phi Tong chf.ph' .
. on . . 01 gio phi, chi | thwe thwe thwre hién - Ghi
STT khi thwc hién cach thire thue thue \ tw . on twong .a .
. P . Jam ) phi | hién/ o hién TTHC/ chu
TTHC hi¢n cu the hién " van, tuan s . 2
M viéc . khac - | 01 . TTHC | 01 nim (dong)
‘ (®9) | ding) | YN | (@ing) | nam | PV | (q3ng)
vu nam
(dong)
1 | Chuén bj hd so
1.1 | Thanh phin HS 1 Hoat déng 1
Hoat dong n
I.n | Thanh phin HS n Hoat dong 1
Hoat dong n
2 Nop héd so Truc tiép
Buu chinh
bién tir
3 Nop phi, 1€ phi, chi
phi khac
3.1 Phi
3.2 Lé phi
3.3 | Chi phi khic(éuco)
Chuin bi, phuc vy
4 vige Kkiém tra, danh




c0)
Hoat dong 1
Hoat dong 2

Cong viéc khic

(néu co)

Nhién két qua Truc tiép
Buu dién
Dién tir

TONG




III. SO SANH CHI PHI
Chi phi tuan thi thi tuc hanh chinh hién tai hoic dir kién ban hanh méi va dwgc sica a5,
bé sung hoic bii bé
4,000,000
2,974,100
3,000,000 i ta L
2,000,000 —
1,363,100
1,000,000 R

0
® Chi phi hién tai hodc dv kién ban hanh méi B Chi phi sau du kién sira d3i, b sung hodc bii bo

Chi phi tuén tha thi tuc hanh chinh con lai (mau d6) va Chi phi tuin tha tha tuc
hanh chinh cat giam dwgc (mau xanh) sau dy kién sira d6i, b6 sung hodc bai bé

* Ghi chii: S6 lidu trong Bang tinh chi mang tinh chit minh hoa.



6

) o ] ] H‘U’GNG D’AN , ] _ ]
TINH CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH TRONG DU AN, DU THAO VAN BAN
(BIEU MAU SO 04/PGTP-SCM)

"Viéc tinh chi phi tudn thi gitp lvgng hoa duge cac chi phi x& hdi ma dbéi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh thi tuc
hanh chinh phai bo ra dé tuan thu cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh duy kién s& ban hanh hoic dang dugc thuc thi. Trén co
s& d6 s& dé xudt giai phap phi hep bao dam tinh hidu qua cta cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh theo huéng giam ganh
nang hanh chinh ti da cho c4 nhan, t5 chiic nhung vin dat dugc muc tiéu quan 1y.

1. XAC PINH CAC THANH PHAN CUA CHI PHi TUAN THU TTHC

Bang ky hi¢u va chit viét tit

-C: Chi phi -DV: Dichvu

-T: Thoi gian - -KT: Kiémtra

- P, LP: Phi, Ié phi -TT: Truc tiép tai tru s0 CQNN

-P: S6 14n thuc hién -BP: Quabuu dién

-SL: - S luong ddi tugng tudn thi - NET: Qua Internet

-HS: Héso -K:  Khac

-NHS: Néphdéso - Cruc: Chi phi thuc hién 1 TTHC

- NKQ: Nhian két qua =Y Chi phi TTHC/! nam: TONg chi phi thye hién
01 TTHC/01 ndm.
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1. X4c dinh chi phi d6i véi timg cdng vige khi thyc hién thi tuc hanh chinh

Cac cong viéc khi thuc hién thi tuc hanh chinh bao gdm: Chuan bi hé so; nép hd so; ndp phi, 1€ phi, chi phi khac (néu
c6); chudn bi, phuc vu cho viéc kiém tra, ddnh gia thuc te cia co quan c6 thim quyen (néu cd), cdng viéc khac (néu cd);
nhan két qua.

a) Chuéin bi hé so

Cac hoat dong cu thé lién quan dén chudn bi hd so bao gdm: C4 nhén, t& chirc tir chuin bj hogc phai théng qua cac c4
nhan, t§ chitc khac ciia phép luat nhu thué tu vén, dich vu (in 4n, sao chup, chimg thuc, cong chimg, kiém dinh,...) dé hoan
thién timg thanh phan ho so theo quy dinh.

Chi phi cho viéc hoan thanh timg thanh phan hé so (Cys) dugc tinh nhu sau:
- Trudng hop tu thuc hién:

Cus = Thoi gian (trung binh 01 gi6/01 trang, két hop vai dinh mirc viing mién) nhén (x) véi mizc thu nhép binh quan/1
gidr 1am viée cong (+) véi chi phi in 4n (néu co).

- Trudng hop phai théng qua tu van, dich vu:
Cpvus = Mtrc gia hién hanh do co quan cé thdm quyén quy dinh hodc theo thuc té.

Vi du: Gia sit, mot ca nhdn tai khu vue dé thi lam thu tuc aé nghi cdb Gid'y phép xdy dung doi véi cong trinh ddn
dung cdp IV c6 chi phi xdy dung 1 ty dong thi chi phi dé thye hién thii tuc hanh chinh nay dwoc xdc dinh nhu sau:

Déi véi thii tuc hémh chinh nay, chi phi trong viéc chudn bi hé so sé duoc tinh nhu sau:

+ Chi phi ciia viéc lam don dugc tinh bang thoi gian (trung bink 01 gic/01 trang, két hop véi dinh mitc ving mién)
nhdn (x) vai mirc thu nhdp binh qudn/01 gio lam viéc cong (+) voi chi phi in dn (néu cd).

Cusi = (1.0giox 2 trang x 30.535d) + 1.000d = 62.070 &
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+ Chi phi dé ¢é ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg nhdn quyén sic dung dat dwoc tinh bang thoi gian di lai (trung
binh 01 gio/01 lweot, két hop véi dinh mikc viing, mién) nhédn (x) véi mirc thu nhdp binh quin/01 gic lam viéc cong (+) voi lé
phi chimg thuc (theo quy dinh).

b) Nop ho so/ Nhin két qua

Céc cong viéc cu thé lién quan dén nop hd so bao gébm: Ca nhan, t6 chirc tiry theo quy dinh va Iwra chon cac cach thirc
nop hd so/nhén két qua tryc tiép tai tru s¢ co quan nha nudc (Cynsnkq 1) hodc qua dudng buu chinh (Cyusnko sp) hodc hinh
thirc dlél’l tr (CNHS/NKQ NET)A

Chi phi cho viéc ndp hd so/ Nhan két qua (Cxusake) duge tinh bing thoi gian (trung binh 01 gid/01 luot, két hop véi
dinh mic viing mién) nhan (x) véi mirc thu nhép binh quan/1 gi¢r 1am vige (dbi véi trudng hop truc tiép) hogc tinh béng mirc

gia hién hanh do Nha nuéc quy dinh (ddi véi trudng hop qua buu chinh hoic hinh thirc dién tor). ' | '

Vi du:

+ Crusivg 7 = 2.0 giorx 2 ot x 30.535 @ = 122.140 d Hodc:

+ Cyusivkosp =8.000 d (gid EMS ndi tinh, trong lugng < 100gr).

¢) Nép phi, I¢ phi (Cp, Lp)

Céc cong viéc cu thé lién quan dén ndp phi, 1& phi bao gdbm: Ca nhan, t6 chirc ndp tryc tiép tai try sé co quan nha
nudc khi ndp hd so/nhan két qua hodc nc}p/chuyén khoan tai kho bac, ngan hang.

Chi phi cho viéc ndp phi, 1 phi dugc tinh bing murc phi, 18 phi 4p dung déi véi timg tha tuc hanh chinh theo quy dinh
tai céc van ban ciia co quan c6 thdm quyén cong (+) v&i chi phi cho viéc di lai dé ndp phi, 1& phi.

Trudng hop phi, 1€ phi chi dugc quy dinh muc t6i thidu, ti da va giao cho céc dia phuong hodic co quan giai quyét thi
tuc quy dinh mc cu thé, trong truong hop nay cé thé x4c dinh muc phi, 18 phi theo médt trong 2 céch:
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- L4y mucc phi, 1& phi cia mét dia phuong, co quan giai quyét thi tuc dang ap dung (néu c6);

- LAy muc phi, 1& phi trung binh ctia mirc phi, 1€ phi theo quy dinh ctia phap luat.

Vi du: Theo quy dinh vé phi ding ky thanh 13p Hop téc x4 chi x4c dinh mirc phi dao dong tir 100.000 d dén 200.000 &
va giao cho timg dia phuong quyét dinh mirc cu thé. Trong trudng hop nay, mirc phi c6 thé dugc xac dinh bing mirc trung
binh theo quy dinh cta phéap luét 1a: (100.000 + 200.000)/2 = 150.000 d.

d) Chudn bi, phuc vu viéc kiém tra, dinh gid ciia co quan cé tlufm quyén (néu cd)

Céng viéc ndy bao gdm cac hoat dong ma dbi tuong tudn tha thi tuc hanh chinh phai chuan bi (hd so, tai lidu, |

mau,...) v phuc vu viéc kiém tra trong qua trinh giai quyét tha tuc.

Chi phi d6i véi viéc chuén bi ho so, tai liéu cho kiém tra, danh gia dugc xac dinh nhur viéc chuén bi ho so theo huéng
dan tai diém a muc nay.

Chi phi d8i véi viéc chuén bi kiém tra, danh gi4 duoc x4c dinh theo mic gia hién hanh do co quan c6 thim quyén quy
dinh hoic theo thuc té.

Chi phi phuc vu kiém tra, danh gia dugc x4c dinh bing thai gian nhéan (x) véi sb ngudi tham gia phuc vy nhan (x) véi
mirc thu nhip binh quin/01 gid 1am viéc cdng (+) vai chi phi khac (néu co).

d) Luuy |

Khéng tinh chi phi co héi khi tinh chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh. Chi phi co hdi trong tuan thu tha tuc hanh

chinh dugc hidu 12 nhitng co hdi ma c4 nhan, t6 chirc c6 thé mat di khi phai chd két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cia co
quan nha nudc ¢6 thdm quyén.

Vi dy: Khi tinh chi phi tudn tha cta thi tuc Cép phiéu 1y lich tu phap, ta chi tinh chi phi da néu tai cac muc I cla
Huong dan theo cong thirc tai muc II, ma khong tinh trong thoi gian chd duge cip Phiéu ly lich tur phap, ¢4 nhan c6 thé mét
~ nhiéu co hdi nhu co hdi duge tuyén dung som hon, co hdi d& dugc xuit ngoai sém hon..
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2. X4c dinh thoi gian thwe hi¢n tha tuc hanh chinh (T)

" Thdi gian duge xac dinh khi tinh chi phi thyc hién tha tuc hanh chinh bao gdm: théi gian can thiét va thuc té dé hoan
thanh tirng céng viéc cu thé (di 1ai ndp hd so, nhan két qua; tu chuén bi hd so; tai lidu;...).

Cach xac dinh thoi gian di lai dé thuc hién mot cdng viéc dugce tinh trung binh 12 (01) git/(01) lugt; thoi gian lam don,
tr khai theo miu duoc tinh trung binh 1a (01) gié/(01) trang va két hop véi dinh mic twong tng tiry thude vao timg dia ban,
pham vi. ' |

_ Vi du: D6i voi thii tuc hanh chinh dé nghi cdp Gidy phép xdy dung trinh bay trén ddy, thoi gian hoan thanh 01 thanh
phan ho so va ngp ho so duoc tinh nhw sau:

+ Thoi gian lam don gém 02 trang:

Tys; = 1.0 gio x 2 trang = 2.0 gio.

+ Thoi gian ndp hé so, pham vi cdp tinh:

TNHS =20 gl(_‘rx 2 lwat,= 4.0 glO"

3. Xac dinh mirc thu nhip binh quan 01 ngwéi 01 gio' 1am viéc (TNBQ)

Mirc thu nhép binh quan 01 ngudi/01 gio 1am viéc dugce tinh theo cong thuc:

Téng san pham trong nudce
(theo thong ké cua ndam gdn nhat)

Mc thu nhép
binh quan 01 nguoi/ = S6 dan
01 gid lam viée (i tlfO’ng Mg 12thang x 2‘2 ngdy ‘8 gior
ndm thong lam viéc lam viéc

ké)
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Thoi gian 1am viéc trong mot thang 13 22 ngay; thoi gian 1am viéc trong mot ngay 1a 08 gid.

Vi du: Nam 2020, Tong sén phdm trong mede la 6.293.145 1y dong, véi dén 56 97.582.700 nguoi. Nhu vdy, mic thu
nhdp binh quan 01 nguoi/01 gio lam viéc sé la: _

6.293.145.000.000.000 ‘
TNBQ = ~  30.535 (ddng)
97582700 x 12 x 22 x 8

Ngudn thu thap sb lidu vé tdng san phim trong nuéc va s dan 14y tir trang Théng tin dién tir ciia Téng cuc Thong ké
va theo céach thuc sau:

a) Déi véi téng sén pham trong nudc

- Budc 1: Truy cép vao trang web https://www.gso.gov.vn/;

- Budc 2: Vao muyc “tai khoan quéc gia va tai chinh” chon muc “tai khoan quéc gia”

- Buéce 3: Chon muc “s6 lidu’;
- Budc 4: Chon muc “Tdng san phim trong nurdc theo gia thuc té phan theo khu vuc kinh t&” va khai thac s6 liéu tir

giao dién nay.
b) Déi véi s6 ddn
- Budc 1: Truy cap vao trang web https://www.gso.gov.vn/;

- Budc 2: Vao muc “déan so6 va lao dong” chon muc “dan s67;
- Budce 3: Chon muc “s6 liéu”; :
- Budc 4: Chon muc “Dién tich, d4n s6 va mat d6 din s6 phan theo dia phuong” va khai thac sd 1iéu tir giao dién nay.
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4. X4c dinh s6 1an thyc hién thi tyc hanh chinh theo quy dinh trong 01 nim (P)

Viée xac dinh s 1an thyc hién chi 4p dung ddi véi nhimg thi tuc hanh chinh quy dinh c nhén, té chtrc phai thuc hién
thii tuc hanh chinh d6 tir hai 1an tré 1én trong mot nim.

Sé 14n thuc hién tha tuc hanh chinh dugc xac dinh bang sb 14n theo quy dinh tai vin ban quy pham phép luat quy dinh
vé thi tuc hanh chinh d6. Déi véi nhimg thi tuc hanh chinh chi thyc hién moét 14n trong nim tinh toan thi s6 14n thyuc hién
thu tuc hanh chinh theo ndm tinh toan la 1.

Vi du: Thu tuc Ké khai, ngp thué GTGT véi co sé san xudt kinh doanh dp dung co ché tw ké khai, tw ngp thué quy
dinh: Co 56 kinh doanh tu tinh va ké khai thué GTGT hang thang theo mdu to khai do B¢ Tai chinh ban hanh.

Nhe vdy, theo quy dinh, co s& kinh doanh phdi lam thi tuc hanh chinh nay 01 thang/01 lan, nghia la s6 ldn thuc hién
bang 12.

5. Xac dinh s6 lwgng d6i twong tuin thi trong 01 nim (SL)

Viéc xac dinh s6 lugng dbi tuong tuan tha thi tuc hanh chinh dya trén co s pham vi, dé6i twong 4p dung. S6 luong
dbi trong tudn thi mét thi tuc hanh chinh duoc xéc dinh bang téng sb luot ca nhén, té chic s& hodc da thuc hién thi tuc
hanh chinh d6 trong mét ném. '

Vi du: Trung binh mbi ndm dan s6 Viét Nam ting thém khoang 1.000.000 nguoi, twong umg, du bdo s6 lwong doi
tuong tudn thi cia thi tuc Ddng ky khai sinh sé la 1.000.000.

1. TINH CHI PHi
1. Chi phi tuan thi thii tuc hanh chinh hién tai hodc dy kién ban hanh méi

Péi véi thi tuc hanh chinh du kién ban hanh méi thi co quan chi tri soan thao chi tinh chi phi tuén thu thi tuc hanh
chinh dy kién ban hanh méi tai phin I ctia Biéu miu sé 04/DGTP-SCM.
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Sau khi cac cong viéc, cac hoat dong va s6 lidu d3 duoc nhip diy du, chinh xac vao Phan I - Chi phi tuan tha tha tuc
hanh chinh hién tai hogc du kién ban hanh méi ctia Bang tinh chi phi tuan thu thi tuc hanh chinh, phdn mém Excel ctia Bang
tinh nay sé& tu dong tinh Kkét qua cua Chi phi tuén thit mgt thi tuc hanh chinh (theo cong thirc: Crpec = Cys + Cpr + Cp 1p +
Cy) va Téng chi phi tuan thu thi tuc hanh chinh d6 trong mot nam (theo céng thirc: Y, cuipni trvc/ nam = Crrae X P x SL).

2. Chi phi tuan thi thi tuc hanh chinh dyw kién sira d6i, bd sung hogc béi bé
Déi véi thi tuc hanh chinh dugce sira dbi, bd sung thi co quan chi tri soan thao tinh chi phi tuan thi cta thd tuc hanh

chinh hién tai (tai phin I cua Bidu miu s6 04/DPGTD-SCM) va chi phi tuan thi thii tuc hanh chinh dy kién sira d6i, bd sung
(tai phén II ctia Biéu méu s6 04/DGTD-SCM).

Déi véi thi tuc hanh chinh du kién bii bo thi co quan chi tri soan thao tinh chi phi tudn thi thi tuc hanh bhinh hién
tai (tai phin I cua Biéu miu sé 04/PGTD-SCM). Chi phi tuan thu thii tuc hanh chinh du kién bii bé 13 bing 0.

3. So sanh chi phi

Loi ich tir viéc sira ddi, bd sung holic bi b dugc tinh bing chi phi tudn thii thi tuc hinh chinh hién tai trir di chi phi
tuan thi thi tuc hanh chinh dy kién sira ddi, bd sung hoéc bai bo. Phan mém Excel tai Phan III - So sanh chi phi s€ tir dong
tinh v thé hién thong qua cac biéu dd so sanh kém theo cac gia tri va ty 1€ % sira dbi, bd sung hoic bii bo./.





